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RESOLUCAO N.°01 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2.021
GRUPO DE ANALISE E APROVACAO DE PROJETOS

O Presidente do Grupo de Andlise e Aprovacao de Projetos — GAAP, aos cinco dias do
més de novembro de 2.021, no uso de suas atribui¢es conferidas pela Portaria Municipal
de n.° 497/2.021 de 21 de outubro de 2.021 e no artigo 19 do Decreto Municipal n.°
6.312/2.016.
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o seu Regimento Interno, integrante desta Resolucéo.

Art. 2° Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Luis Felipe Rusignelli
Presidente do GAAP
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REGIMENTO INTERNO - ANEXO |

A
TEREe

CAPITULO |

DO OBJETIVO

Art.1° — Este Regimento estabelece as normas de organizacgéo e funcionamento do Grupo
de Analise e Aprovacao de Projetos — GAAP, bem como os critérios para analises.
Paragrafo Unico — A expressdo Grupo de Analise e Aprovacio de Projetos e a sigla GAAP

se equivalem para efeito de referéncia e comunicagéo.

CAPITULO 11

DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art.2° — O GAAP instituido como 6rgéo colegiado deliberativo pelo Decreto Municipal
n.6.312/2.016 e cuja composicdo atual se da através da Portaria Municipal n.° 497/2.021
de 21 de outubro de 2.021, tera suporte técnico, administrativo, orcamentério e financeiro
prestado pelo Municipio de Capivari, inclusive no tocante as instalacGes, equipamentos e
recursos humanos necessarios.

Paragrafo Unico — O suporte técnico serd suplementarmente requerido a Secretaria
Municipal de Projetos, Convénios e Captacdo de Recursos e aos demais 6rgdos e

entidades afetos & aprovacao de projetos.

Art.3° — Compete ao GAAP recepcionar requerimentos, formular e fazer cumprir as
diretrizes instituidas para analise e aprovacdo e indeferimento de projetos de
parcelamento do solo de acordo com as legislagOes federais e municipais vigentes e as

normas estabelecidas neste Regimento.

Art.4° — O GAAP possuira a seguinte estrutura administrativa:

I- Plenario;

SECRETARIA DE PROJETOS, CONVENIOS E CAPTA(..&U DE RECURSOS

Rua XV de Havembro, 23, Cent . R .
g i P e e e projelosiEcapivanspgovke &g (19) 3492-9303 % waww.capivani.sp.govbr



PREFEITURA DE

CAPIVARI

o -
S A

11- I1- Presidéncia;
I11-  1ll- Secretaria Executiva;

IV-  1V- Comissdes Permanentes e Grupos de Trabalho.

Art.5° - O Plenario sera composto por todos os membros nomeados pelo Prefeito do
Municipio de Capivari, no exercicio da titularidade.

Paragrafo Unico: Cabera ao Plenario:

| - apreciar e deliberar sobre os assuntos encaminhados ao GAAP, bem como as matérias
de sua competéncia;

Il - expedir normas de sua competéncia, necessarias a regulamentacdo e implementacéo
de normativas que versem sobre o parcelamento do solo; e

I11 - aprovar a instituicdo de Comissdes Permanentes e Grupos de Trabalho, se necessarias
forem.

Art.6° - A presidéncia sera exercida pelo Secretario Municipal de Projetos, Conveénios e

Captacéo de Recursos, nomeado pela autoridade competente.

Art.7° - A Secretéaria Executiva serd vinculada ao Grupo de Analise e Aprovacao de
Projetos e tera a finalidade de cumprir com as atribuicdes tratadas no artigo 4° do Decreto
Municipal n.° 6.312/2.016.

Art.8° — Os membros do GAAP possuem direito, para em pedidos de diretrizes, pré-
aprovacdo e aprovacao final de projeto de loteamento e Empreendimentos Imobiliarios
(habitacionais, comerciais e industriais) proferir, conforme o caso, voto de:

| - aprovacéo de diretrizes, com prazo de validade;

Il - pré-aprovacédo do projeto;

I11 - aprovacéo final do projeto;

IV - exigéncias técnicas, a qualquer tempo;

V - indeferimento, a qualquer tempo.
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Art.9° - As reunides destinadas a analise de manifestacoes sobre pedido de diretrizes, pré-
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aprovacao e aprovacao definitiva de projetos, deverdo ser convocadas pelo Presidente do
GAAP, semanal, quinzenal ou mensalmente, de acordo com a necessidade e

conveniéncia.

Art.10° - Das reunides serdo proferidas Atas, que deverdo ser assinadas pelos membros
presentes e publicadas no Diario Oficial do Municipio quando expressar grande
relevancia.

Paragrafo Unico: O Diario Oficial do Municipio serd o meio oficial de divulgacio e

transparéncia entre 0 municipio e o interessado.

Art.11° - Para os pedidos postulados, deverdo os interessados e os membros do GAAP,
seguir estritamente as normativas e exigéncias devidas, bem como a apresentacdo dos

seguintes documentos:

)] Requerimento, dirigido ao Grupo de Analises e Aprovacao de Projetos - GAAP,

solicitando a emisséo de diretrizes, acompanhado de:

I.I — Copia da Certiddo de Propriedade, atualizada em até 90 dias anteriores, relativa a
Matricula ou a Transcricdo do imovel objeto do projeto. Deve ser emitida pelo Cartorio
de Registro de Imdveis competente e constar a descricao da area e todos os confrontantes
atualizados e georreferenciados;

I.11 — Documentos dos proprietarios:
a) se pessoa fisica:
a.l — Cdpia do Registro Geral — RG, autenticado em cartério;

a.ll — Copia do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, autenticada em cartorio. Dispensa-se

a exigéncia deste item se fizer constar no item anterior (RG);
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a.lll — Cédpia da certiddo de nascimento — se solteiro (a) ou de casamento (ou equivalente
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em caso de unido estavel) se casado (a), atualizada em até 30 (trinta) dias — apresentacédo
em seu original ou cdpia autenticada;

a.lV — comprovante de endereco atualizado em até 30 (trinta) dias;

b) se pessoa juridica:

b.l — Copia autenticada do Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e
alteragdes subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de sociedade comercial,
e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documento de eleicdo de seus

administradores;

b.Il — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);
b.1l — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacéo de

Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;

b.IV — Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), por meio da apresentacdo da CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;
b.V — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

emitida por aquele Orgdo, através de sistema eletronico.

I.II — certiddo negativa de impostos municipais ou do INCRA, relativo ao imdvel,

respectivamente para zona urbana e rural;
I.IV — Declaragdo de ciéncia e cumprimento dos artigos 12 e 13 da Lei Municipal n.°
3.631/2.009 que dispde sobre a Planta Genérica de Valores no que compete o langamento

de IPTU, bem como sua base de célculo e escala.

I.V — Comprovacdo do pagamento da taxa de emissdo de diretrizes, em conformidade
com o art. 220 do Cddigo Tributario Municipal n.° 001/2003.

Il - Anteprojeto do empreendimento, acompanhado de:
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I1.I — trés vias do anteprojeto na escala 1:1000, assinadas pelo proprietario ou por seu
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representante legal (no caso de pessoa juridica) e por profissional registrado no CREA e

na Prefeitura, caracterizado de:

a) Memorial Descritivo e Justificativo do Empreendimento;

b) as divisas da gleba a ser loteada;

C) as curvas de nivel a distancia adequada, quando exigidas por lei estadual ou
municipal;

d) a localizacdo dos cursos d'agua, bosques e construcdes existentes;

e) a indicacdo dos arruamentos contiguos a todo o perimetro, a localizacao das vias
de comunicacdo, das areas livres, dos equipamentos urbanos e comunitarios, existentes
no local ou em suas adjacéncias, com as respectivas distancias da area a ser loteada;

f) o tipo de uso predominante a que o loteamento se destina;

9) as caracteristicas, dimensoes e localizacao das zonas de uso contiguas.

I1.11 — O projeto so tera validade pelo GAAP, bem como sua aceitabilidade, se assinado

pelo proprietario e autor do projeto, relacionado a uma ART/RRT referente ao mesmo.

IL.I11 - Localizacdo do empreendimento com a sua delimitagdo através de imagens com
coordenadas na Planta Cartogréafica do IGC (Instituto Geografico Cartografico), 1 (uma)

via;

I1.IV — Imagem de satélite com a localizacdo do empreendimento, em via colorida; 1

(uma) vig;

IV — além do previsto no item Il.I, o interessado deverad entregar copia da planta

incluindo os projetos de infraestrutura em meio digital compativel em formato “DWG”.

.Vl — Arquivo KML (Google Earth) ou Shapefile (QGIS ou similar) contendo o
anteprojeto na gleba do empreendimento. Deve ser entregue em pen drive ou CD. O
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arquivo dever ser composto de nome do empreendimento e do municipio (ex.: JAXXxxX-

Capivari.kml). Em caso de entrega de arquivo Shapefile lembre-se que ele é composto de

mais de um arquivo.

ILVII — Sempre que se fizer necessario, 0 GAAP poderd exigir a extensdo do
levantamento planimétrico ou altimétrico ao longo de uma ou mais divisas da area a ser

loteada ou arruada até o talvegue ou espigao mais proximo.

Paragrafo primeiro: Além dos documentos exigiveis acima, poderdao ser solicitados tantos
outros quanto bastem para melhor anélise, bem como novas declara¢Ges, em qualquer
tempo, sem prejuizo de andlise proferida anteriormente.

Paragrafo segundo: Para efeito de etapas das analises, devera ser observado a tramitacao

do fluxograma a ser disponibilizado para os interessados através de um manual.

CAPITULO 111

DA CONDUTA E COMUNICACAO ENTRE O INTERESSADO E O GRUPO DE
ANALISE E APROVACAO DE PROJETOS

Art.12° - Toda a comunicacdo entre o interessado com os membros do GAAP ou
servidores publicos municipais que possam atuar em razdo do empreendimento, sera
realizada via PROTOCOLO GERAL, no Pago Municipal, na Rua XV De Novembro,
n.° 639, destinado ao Grupo de Analise e Aprovacgéo de Projetos - GAAP.

Art.13° - Ndo havera esclarecimento de davidas ou quaisquer outros pedidos relacionados
ao empreendimento através de telefone fixo ou mével, balcdo, assim como através de
correio eletrénico (e-mail) e ou qualquer outro expediente, sendo, através do Protocolo
Geral.

Paragrafo Unico: Fica resguardada a premissa do artigo 7° do Decreto Municipal n.°
6.312/2.016.
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Art.14° - A tratativa através do protocolo geral garante a seguranca das informacdes para
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todas as partes envolvidas no processo, bem como cria um histérico no bojo de

documentos do empreendimento.

Art.15° - As decisfes, comunicados, agendas, atas deliberativas do Grupo, relatérios e
demais expedientes que possam versar de forma geral sobre os empreendimentos
imobiliarios serdo publicados no Diario Oficial do Municipio, devendo o interessado

realizar o seu acompanhamento periodicamente.

Art.16° - Havendo a constatacdo de assedio, burla ou qualquer outro expediente que possa
se valer o membro ou interessado, através de seu comportamento desrespeitoso e faltoso,

ocorrera:

I. A desvinculagcdo do servidor publico do GAAP, bem como da abertura de
sindicancia administrativa para apuracdo de eventual penalidade, se o ato tido
como ensejador for motivado por ele (servidor);

Il. A aplicacdo de sancdes, civeis e penais ao interessado, se o fato ensejador partir
do mesmo.
CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.17° - Consideram-se colaboradores do GAAP as instituiches e organizagdes
governamentais ou da sociedade civil, da Administracdo Publica ou entidades privadas,

bem como os especialistas e convidados.

Art.18° - Os membros do GAAP ndo receberdo qualquer remuneragdo por sua
participacao e seus servicos prestados serdo considerados, para todos os efeitos, como de

interesse publico e de relevante valor social.
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Art.19° - Os casos omissos e modificagdes do presente Regimento Interno serdo dirimidos

pelo Plenario deliberativo com a maioria de seus membros.

Art.20° Esse regimento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Luis Felipe Rusignelli
Presidente do GAAP
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