CARTA DE SERVICOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPIVARI

Esta Carta de Servigos ao Usuario € um documento elaborado para informar o usuario sobre os
servigos prestados pelo 6rgao, as formas de acesso a esses servigos e seus compromissos e padroes
de qualidade de atendimento ao publico. Serve para melhorar a relagdo da Administragdo Publica com
os cidadaos; Divulgar os servigos prestados pelas organizagdes publicas e seu atendimento para que
sejam amplamente conhecidos pela sociedade; Fortalecer a credibilidade e a confianga da sociedade
na Administragdo Publica, a qual preza pela eficiéncia e eficacia na prestacao de servigos ao cidadao;
Esta Carta de Servicos Publicos foi elaborada de acordo com a Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Capivari-SP.

Os servigos estao listados por Secretaria, indicando-se as divisdes e areas que sao responsaveis por
gerenciar a prestagao de cada servigo. Toda a Administragdo Publica esteve envolvida na confecgao
deste documento.

Para o acesso a Carta de Servigos da Prefeitura de Capivari, o internauta deve clicar nos links no site
da Prefeitura Municipal de Capivari-SP. https://capivari.sp.gov.br/portal/

ISENGAO DE IPTU: Para solicitar a Isengdo do Imposto Predial - IPTU para o Imével Municipal,
conforme Decreto n® 7.292/2022. Regulamenta a Lei Complementar 001/2003 e pelas Leis
complementares n° 035/2011, n° 086/2021 e n° 089/2021.

EDUCAGAO: Exerce as atividades de supervisdo e orientacdo pedagdgica as escolas, através dos
departamentos, divisdes e setores que lhe sdo subordinados. Contribui, coordena e cumpre para a
formacdo do plano de agdo do governo municipal e programas gerais e setoriais inerentes a
Secretaria.

VAGAS DO PAT: A principal fungdo do PAT é facilitar o processo de busca de emprego e diminuir o
tempo de espera dos trabalhadores que estdo buscando uma nova colocagéo no mercado de trabalho


https://capivari.sp.gov.br/portal/

por meio de programas gratuito de qualificagao e requalificagdo profissional, intermediagdo da méao de
obra e seguro-desemprego.

COVID 19: Boletim informativo que a Prefeitura Municipal de Capivari, por meio da Vigilancia
Epidemioldgica, informa todos casos de Covid 19 no Municipio de Capivari-SP.

IPTU: A sigla IPTU corresponde a Imposto Predial e Territorial Urbano. Trata-se de um tributo
municipal cobrado das pessoas que contam com um ou mais imoveis em seu nome, residenciais ou
comerciais. Cada propriedade apresenta um IPTU distinto.

ATESTADO DE COMORBIDADE: O modelo lista as doencgas consideradas comorbidades no Plano
Nacional de Operacionalizagao da Vacinagao contra Covid-19 do Ministério da Saude (MS). O atestado
digital € um documento padrdo e da mais seguranga para que o médico ateste e o paciente comprove
a comorbidade no momento da aplicagdo do imunizante.

OUVIDORIA: E uma unidade do Setor Publico, que acolhe as demandas dos cidaddos, zelando pela
garantia da qualidade dos servicos publicos. E o canal por meio do qual o cidaddo pode apresentar
sugestdes, reclamagoes, solicitagdes, elogios e denuncias sobre a prestagao de servigos publicos.

SEPUMA: Formular e gerenciar o planejamento técnico urbano do Municipio, no estudo e produgao
de projetos técnicos de obras e empreendimentos que visem o desenvolvimento da cidade, em
consonancia com as diretrizes gerais do Governo Municipal, o Plano Diretor Urbano e a legislagao
vigente.

CONSELHO: Com atribui¢cbes previstas no artigo 136 do ECA, o conselheiro tutelar atende criangas e
adolescentes diante de situacdes de violacdo de direitos. Também ¢é papel do conselheiro atender e
aconselhar os pais ou responsaveis dessas criancas € adolescentes. A partir do atendimento, o
profissional aplica medidas de protegéo.

CONCURSOS: O Concurso Publico € um processo seletivo que avalia a competéncia dos candidatos
que concorrem entre si a um cargo efetivo em uma entidade publica.

NFE: A emissdo de nota fiscal € um dos processos mais importantes para garantir a integridade da
sua empresa, validar as suas vendas de produto ou servigo e manter a sua empresa sempre em dia e
regularizada com o Fisco (autoridade que controla os pagamentos de impostos).

CIDADAO: O Portal Cidadao Online oferece servigos financeiros via internet, trazendo ao usuério a
conveniéncia de emitir e acompanhar documentos como boletos de pagamento, certiddes de débitos,
ITBI, Divida Ativa, 2a via de pagamentos, entre outros, de casa, do escritério ou de qualquer
computador conectado a internet, a qualquer hora do dia ou da noite. Esse servico eletrénico faz parte
do Programa, que busca criar ferramentas e meios para facilitar a vida das pessoas, diminuir a
burocracia e promover a democracia digital.

LICITAGOES: A licitagdo pode ser entendida como um procedimento obrigatério que antecede e
analisa propostas de aquisicao de bens e servigos por parte do poder publico. Ao final desse estudo, é
decidido qual empresa sera contratada para fornecer o que a administragao publica realmente precisa.

DIARIO OFICIAL: O Diario Oficial publica diariamente os atos oficiais no &mbito do governo municipal,
tais como leis, decretos, portarias, editais de licitagdo, nomeagdes e exoneragdes dentre outros.

SERVIDORES: Servidores publicos sdo espécies de agentes administrativos ocupantes de cargo de
provimento efetivo ou cargo em comissao, regidos pela Lei n°® 8.112/1990 e sao passiveis de



responsabilidade administrativa, apurada mediante processo administrativo disciplinar ou sindicancia
de rito punitivo.

LElI DE ACESSO A INFORMAQC)ES: A Lei n® 12.527, sancionada em 18 de novembro de 2011,
regulamenta o direito constitucional de acesso dos cidadaos as informagdes publicas e é aplicavel aos
trés poderes da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios.

Estrutura Organizacional

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E EMPREGO

Horario de funcionamento: das 8h30 as 16h30.

A Secretaria de Desenvolvimento Econémico e Emprego esta localizada no GanhaTempo Municipal,
na Rua Tiradentes, 283, no Centro. Atende através dos telefones (19) 3492-8870. O endereco
eletrénico é sde@capivari.sp.gov.br.

Servigos Disponibilizados :

Posto de Atendimento ao Trabalhador (PAT)

Telefone: (19) 3492-8870 e WhatsApp: (19) 3491-9056
GanhaTempo Municipal, na Rua Tiradentes, 283, no Centro
Banco do Povo Paulista

Telefone: (19) 3492-8870

GanhaTempo Municipal, na Rua Tiradentes, 283, no Centro
Casa do Empreendedor

Telefone: (19) 3492-8870

GanhaTempo Municipal, na Rua Tiradentes, 283, no Centro
Sebrae Aqui

Telefone: (19) 3492-8870

GanhaTempo Municipal, na Rua Tiradentes, 283, no Centro

COMPETENCIA: A Secretaria de Desenvolvimento Econdmico e Emprego (SDE) é responsavel pela
Casa do Empreendedor, Sebrae Aqui e também o Banco do Povo, departamentos que auxiliam os
empreendedores no dia a dia e também a sair da informalidade aqueles que buscam empreender.
Também é de responsabilidade da SDE criar atrativos para atrair novas empresas ao municipio e dar
suporte para aquelas que aqui ja estdo instaladas. Por fim, a SDE também ¢é responsavel por auxiliar
empresas na abertura de vagas por meio do PAT e também os trabalhadores, na captagdo de
curriculos, seguro-desemprego, emissdo da carteira de trabalho digital, entre outros servicos.

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

A Secretaria de Cultura e Turismo esta localizada na Rua Professora Dulcina Bartolomeu Hoppe, 78,
no Bairro Santo Antbnio.

Atende pelos telefones (19) 3491-1322 e (19) 3491-1940. O endereco eletrénico &
casadacultura@capivari.sp.gov.br.
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Centro Cultural “Alan de Lima Palma”

Telefone: (19) 3492-2638

Localizado na Rua da Liberdade, s/n° , na Estagao.
Museu Histérico Pedagégico “Dr. Cesario Motta Jr.”
Telefone: (19) 3492-2722

Rua Madre Valéria, 287, no Centro

Biblioteca Municipal “Joao Batista Prata”
Telefone: (19) 3492-2559

Rua Madre Valéria, 287, no Centro

Terceiro Setor:

Corporagao Musical Euclydes Colaneri

Rua Frankilina de Almeida Barros, 111, no Centro

Servigos Disponibilizados

1 — Oficinas de artesanato, violdo, teatro, violino e teclado;
2 — Eventos Culturas;

3 — Conselho Municipal de Cultura;

4 — Conselho Municipal de Turismo €;

5 — Lei Aldir Blanc

COMPETENCIA: A Secretaria de Cultura e Turismo é o 6rgdo responsavel pelo desenvolvimento de
todas as atividades culturais relacionadas com a cultura, promocao de eventos, pela manutencao de
biblioteca, Teatro, Centro Cultural, Museus, Casarao Bardo de Almeida Lima e atividades correlatadas
de cultura e implementagdo de turismo, com énfase as caracteristicas naturais da regido e das
peculiaridades do povo capivariano, bem como outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do
Executivo.

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

A Secretaria de Desenvolvimento Social esta localizada na rua Bardo do Rio Branco, 361, no Centro.
Atende através do telefone (19) 3492-7184 e (19) 3492-7144. O endereco eletrdnico é
desenvolvimentosocial@capivari.sp.gov.br.

CIES/Projeto Crianga

Telefone: (19) 3492-1299

Endereco: Rua Luiz Armelin, s/n, na Estagao

Creas

Telefone: (19) 3491-3088 e (19) 3492-5805 (Ambos os telefones sdo WhatsApp)
Endereco: Rua Fernando de Barros, 176, no Centro

Conselho Tutelar

Telefone: (19) 3492-3025 e (19) 3492-6422

Endereco: Rua Franklina de Almeida Barros, 40, no Centro
Cras Cidadania

Telefone: (19) 3491-5495 (WhatsApp)

Enderecgo: Rua Ordalia Batista Mota, 240, Engenho Velho
Cras Conviver

Telefone: (19) 3491-1645 e (19) 3492-7165

Endereco: Avenida Josefina Giovana Rossi, 1.000, no Ribeirdo
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Servigos Disponibilizados

As atividades oferecidas no Cras Conviver/Cidadania sdo pautadas nos termos da Tipificagdo Nacional
dos Servigos Socioassistenciais (Resolugédo n° 109/2009 do Conselho Nacional de Assisténcia Social),
oferece os servigos do PAIF (Servigo de Protecao e atendimento Integral a Familia) e do SCFV
(Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos).

Principal porta de entrada do SUAS no municipio, o Cras Conviver/Cidadania é responsavel pela
organizagdo e oferta de servigos as familias em situagdes de vulnerabilidade e risco social,
desenvolvendo as potencialidades dos atendidos, fortalecendo vinculos familiares e sociais, garantindo
0 acesso aos direitos. Faz o0 acompanhamento dos programas de transferéncia de renda, como Bolsa
Familia, Renda Cidada e Agdo Jovem, e auxilia o acesso ao vale gas, bolsa trabalho e auxilio
emergencial.

Garante o acesso a documentagao pessoal do cidadao, também oferece os grupos por faixa etaria dos
Servigos de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos. O Cras Conviver conta com ainda a sede no
Bairro Sao Joao.

No Cras, as familias tém também o atendimento psicossocial, realizado pela assistente social e
psicologa, que visa o planejamento de objetivos, metas, e meios de melhoria da qualidade de vida nos
aspectos relacionais e materiais, prevenindo a vulnerabilidade e o risco social.

Faixa etaria dos grupos atendidos:

* Criancas e Adolescentes de 6 a 15 anos

» Adolescentes e Jovens de 15 a 17 anos

» Jovens de 18 a 29 anos

* Adultos de 30 a 59 anos

* Idosos a partir de 60 anos

* Familias Fortes: atendem familias com criangas de 10 a 14 anos;

* Estrelas do amanha: familias com criangas até 6 anos;

» Reescrevendo a vida: atendem pessoas de 30 a 60 anos ou mais, que ndo sabem ler ou escrever
(alfabetizagao informal)

Bairros que o Cras Conviver atende:

Baterra; Bonagurio, Bosque dos Pinheiros; Caraga; Castelani; Ceramica Batagin; Centro; Flamboyant;
Ismael Sanches; Jd. Branyl; Jd. Do Bosque; Juventus; Lot. Sdo Benedito; Pinhalzinho; Pogo Artesiano;
Ribeirdo; Rossi; S&o Jodo Batista; Sao Luis; Sdo Pedro; Santa Helena; Res. Santa Rita; Rodovia do
Acucar; Santa Rita de Cassia do Trevo; Usina Bom Retiro; Usina Santa Cruz; Vila Balan; Vila Cardoso;
Vila Clemente; Vila do Carmo e Pipeiro.

Bairros que o Cras Cidadania atende:

Santo Anténio; Santa Teresa D’Avila; Engenho Velho; Sdo José; Loteamento S&o José; Vila Izildinha;
Castelani; Raia; Génova; Morro Amarelo; Sitio Pagotto; Chacara Jaragua e Loteamento Jardim Jatoba.
Bairros em que a Secretaria atende:

Morada do Sol, Sdo Marcos, Porto Alegre, Padovani, Moreto, Jd. Elisa, Santa Rosa, Santa Rita de
Cassia do Trevo, Residencial Santo Antonio, Vila Cardoso, Vila Fatima, Nova Aparecida, Cancian,
Cartola, Estagéo, Paineirinhas, Jardim Tarsiila, Jd. Primavera, Pavao Bonito, Pitangueiras: Santa
Teresinha, Sgariboldi, Frigorifico Bressiani, Jardim dos Poetas, Bianchi, Vila Souza, Pdo de Agucar,
Piazza Di Roma, Vila Nova e Centro.

CIES/Projeto Crianga:

Atende a populacao de baixa renda de todos os bairros, com criangas devidamente matriculadas na
rede publica de educacao, em situagao de risco.

Faixa etaria de 06 a 14 anos e 11 meses, que frequentam a unidade no contraturno escolar.

Conta com um quadro de servidores, sendo 05 servidores publicos, 02 bolsistas pelo Bolsa Trabalho.
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O Projeto crianga oferta diversas atividades, sendo: atividades pedagdgicas, esportivas e fisicas,
recreacdo, artes, danga, capoeira, artesanato, informatica e atividades socioeducativas com as
criangas e familias.

O CIES/Projeto Crianga esta atendendo diariamente 79 criangas, que recebem alimentagao (café da
manha, almogo e lanche da tarde), sdo aproximadamente 160 refeigées por dia. A capacidade de
atendimento do CIES é de 100 criancgas, sendo 50 no periodo da manha e 50 no periodo da tarde.

CREAS:

Atendimentos psicossociais;

Visitas domiciliares;

Grupos socioeducativos e de convivéncia/fortalecimento de vinculos;

Relatorios para a rede (judiciario/Ministério Publico/delegacia da Mulher e Conselho Tutelar) a fim de
garantir os direitos das pessoas;

Reunido de Rede Socioassistencial para discutir e tragar estratégias de trabalho para casa caso;
Encaminhamentos

Inclusdo em Programas de transferéncia de Renda como BPC e encaminhamentos para outros e
mercado de trabalho;

Trabalho em conjunto com a rede

Acompanhamento de cllinicas e entidades sécio assistencial de atendimento de idosos, deficientes, e
pessoas em situacdo de rua.

Atendimento com beneficios eventuais

Acompanhamento PAEFI — Programa de Atendimento Especializado

Populagao atendida no CREAS:

Criancas/adolescentes, pessoas deficientes, idosos, mulheres vitimas de violéncia e suas respectivas
familias que estdo com seus direitos violados. Pessoas em situacao de rua e itinerantes.
COMPETENCIA: A Secretaria de Desenvolvimento Social é responsavel pelo atendimento da
populacdo mais vulneravel, através das unidades CRAS, CREAS e CIES/Projeto Criancga.

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO

A secretaria situa-se na Rua dos Geradores, s/n, na Estagdo. Atende através do telefone (19) 3491-
5039 e o endereco eletrdnico é diretor.manut.obras@capivari.sp.gov.br.

Diretoria de Meio Ambiente

Telefone: (19) 3492-2975

E-mail: ambiente.capivari@gmail.com

Endereco: Rua dos Geradores, s/n, Estacao

Viveiro de Mudas

Telefone: (19) 3492-2975

Endereco: Rua dos Geradores, s/n, Estacéo

Ecoponto

Enderecgo: Av. Dr. Rodrigues Alves ao lado da Antiga garagem da M.M. Souza (sentido Mombuca).

Servigos Disponibilizados

1 — Limpeza publica;

2 — Manutencgao elétrica de pragas, pontes, avenidas e prédios publicos;
3 — Manutencéo de vias publicas e estradas rurais;

4 — Manutencgao de bueiros;

5 — Doagao de mudas de arvores frutiferas e nativas;
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6 — Emisséo de licencas ambientes, certiddo de uso e ocupagao de solo e manifestacdo ambiental;
7 — Contratos de adoc¢ao de area;

8 — Plantio de mudas em calgamento;

9 — Autorizagbes para corte e poda;

10 — Termos de compromisso de compensagao ambiental (TCA, TCCA, TCRA);

11 — Parecer técnico (Habite-se);

12 — Palestras;

13 — Fiscalizagao (com ou sem denuncias);

14 — Resgate de animais;

15 — Projetos voluntarios;

COMPETENCIA: A Secretaria de Desenvolvimento Urbano é responsavel por toda a zeladoria do
municipio, desde prédios publicos, avenidas, pracas, pontes, manutencgao elétrica e outros servigos. Ja
a Diretoria de Meio Ambiente atua nas politicas publicas e a¢gbes que ajudem a preservar o meio
ambiente, garatindo um ambiente saudavel e equilibrado para as presentes e futuras geragoes.

SECRETARIA DE EDUCAGAO

Horario de funcionamento: das 8h00 as 17h00

Telefone: (19) 3491-9367 ( Watsapp )

Email: secr.educacao(@capivari.sp.gov.br

Localizada na Rua Pedro Stucchi n® 381 Bairro - Pao de Agucar
Gabinete da Secretaria

Telefone: (19) 3491-9367 (Watsapp )

Localizada na Rua Pedro Stucchi n® 381 Bairro - Pao de Acucar
Supervisao de Ensino

Telefone: (19) 3491-9367 ( Watsapp )

Localizada na Rua Pedro Stucchi n® 381 Bairro - Pao de Agucar
Telefone: (19) 3491-9367 ( Watsapp )

Localizada na Rua Pedro Stucchi n® 381 Bairro - Pao de Agucar
Departamento de Transporte

Telefone: (19) 3491-9367 ( Watsapp )

Localizada na Rua Pedro Stucchi n® 381 Bairro - Pao de Agucar
Departamento de Reembolso Escolar

Telefone: (19) 3491-9367 ( Watsapp )

Localizada na Rua Pedro Stucchi n® 381 Bairro - Pao de Acucar
Departamento Telefonista

Telefone: (19) 3491-9367 ( Watsapp )

Localizada na Rua Pedro Stucchi n® 381 Bairro - Pao de Acucar
Guiché Atendimento/Portaria

Telefone: (19) 3491-9367 ( Watsapp )

Localizada na Rua Pedro Stucchi n® 381 Bairro - Pao de Agucar
EMEI “Ana Bortoluci Forner”

Telefone: (19) 3492-5910

Localizada na Rua José Vicente, 45, no Castelani

EMEI “Alcina de Almeida Soares”

Telefone: (19) 3492-1388

Localizada na Rua José Sténico, 600, no Engenho Velho

EMEI “Benedita Gongalves Quagliato”

Telefone: (19) 3492-1078

Localizada na Rua Franca, 65, no Jardim Santa Antbnio
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EMEI “Cecilia Cerezer Ricomini”

Telefone: (19) 3492-2884

Localizada na Rua Otavio Alves de Souza, 226, no Santa Rosa
EMEI “Emilia Benevenuto Ortolani”

Telefone: (19) 3492-1879

Localizada na Rua Benedito Caxias, 50, Castelani

EMEI “Guerino Padovani”

Telefone: (19) 3492-5186

Localizada na Avenida José Annicchino, s/n, no Padovani
EMEI “Dra. Jurema Aparecida de Souza Martins”
Telefone: (19) 3492-2892

Localizada na Rua 24 de Junho, 431, na Nova Aparecida
EMEI “Maria Ap. Boaventura de Almeida Garcia”

Telefone: (19) 3491-4926

Localizada na Rua Dr. Jodo Adolfo Stein, 287, no Pao de Aglcar
EMEI “Nossa Senhora Rainha da Paz”

Telefone: (19) 97123-3777

Localizada na rua Jodo de Andrade, 79, no Jardim Branyl
EMEI “Rosa Amadio Balan”

Telefone: (19) 3492-1271

Localizada na Rua Xavantes, 186, na Vila Balan

EMEI “José Hypolito Fernandes Castro Carvalho”
Telefone: (19) 3492-2853

Localizada na Avenida Newton Pimenta Neves, 800, no Castelani
EMEI “Ester Annicchino Pagotto”

Telefone: (19) 3492-1997

Localizada na Rua Padre Fabiano, 1.035, no Centro

EMEIEF “Prof* Maria do Carmo Amaral”

Telefone: (19) 3492-1044

Localizada na Rua Antdnio Honora, 196, na Morada do Sol
EMEIEF “Amélia Francisca Alves”

Telefone: (19) 3491-1187

Localizada na rua Jodo Emidio Capdssoli, 80, no Santa Rosa
EMEIEF “Prof? Ana Aparecida Rufino Dias

Telefone: (19) 3491-5192

Localizada na Rua Vitdrio Gatti, 250, no Porto Alegre
EMEIEF “Prof°® Derly Andriotti”

Telefone: (19) 3494-0179

Localizada na rua Enio de Godoy, s/n, no Jardim Santa Rita de Cassia
EMEIEF “José Benedito Pinto Antunes”

Telefone: (19) 3491-1693 e (19) 3492-5022

Localizada na Rua Padre Fabiano, 1.351, no Centro

EMEIEF “Dra. Jurema Aparecida de Souza Martins”
Telefone: (19) 3491-5102

Localizada na rua 24 de Junho, 431, na Nova Aparecida
EMEIEF “Prof? Teresinha Ap. Franchi”

Telefone: (19) 3492-1699 e (19) 3492-4412

Localizada na Avenida Dr. Enio Pires de Camargo, s/n, no bairro Ribeirao
EMEIEF “Prof? Maria Rosa Lembo Duarte”

Telefone: (19) 3491-4030

Localizada na Rua Xavantes, 156, na Vila Balan



EM “Cherubim Fernandes Sampaio”

Telefone: (19) 3491-3397 e (19) 3491-3141

Localizada na Rua Josefina Navarro Valli, 27, no Jardim Génova
EM “Augusto Castanho”

Telefone: (19) 3491-1867 e (19) 3491-1054

Localizada na Rua General Osoério, 551, no Centro

EM “Laura Quagliato”

Telefone: (19) 3491-3311 e (19) 3491-1681

Localizada na Rua Jodo Emidio Capdssoli, 250, no Santa Rosa
EICAP “Prof°. Aldo Silveira”

Telefone: (19) 3491-1944

Localizada na Avenida José Annicchino, 1.357, no Moreto
EICAP “Prof° Dirceu Ortolani Stein”

Telefone: (19) 3491-5109

Localizada na Avenida Newton Pimenta Neves, 238, no Castelani
EICAP “José Annicchino Fu Paulo”

Telefone: (19) 3492-2771

Localizada na Rua Aristeu Sténico, 31, no Sdo Joao Batista

EICAP “Lucia Rosaria Armelin Stefanini”

Telefone: (19) 3492-2906

Localizada na Rua Prof®. Herminia Camargo Penteado, 220, no Pitangueiras
EICAP “Prof. Teresinha de Jesus Macluf”

Telefone: (19) 3492-5640

Localizada na Rua Anténio Ribeiro de Godoy, s/n, no Jardim Sao Marcos
APAE

Telefone: (19) 3491-6088 e (19) 3491-7132

Localizada na Rua Osvaldo Costa, 75, na Morada do Sol

Merenda Escolar

Telefone: (19) 3491-1288 e (19) 3492-1643

Localizada na Rua Joao Vaz, 465, no Centro

Servigos Disponibilizados

1. DIRETORIA FINANCEIRA EDUCACIONAL

Divisdo de controle Financeiro;

Setor arquivamento e Controle de documentos;

Divisao de Controle Orgamentario

Setor de acompanhamento de licitagdo e impactos de custos;
Divisao de Prestagao de Contas e Verbas;

Setor e cumprimento de prazos.

2. DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA EDUCACIONAL
Divisado de supervisdo e manutencao de Softwares e Laboratérios;
Setor de manutencéo de microcomputadores e Notebooks;
Divisao de Softwares Pedagdgicos;

Setor de capacitagéo e aplicagao de Softwares Pedagdgicos;
Divisdo de Softwares gerenciais;

Divisdo de Hardware;

Setor de Manutencgao de laboratérios (redes e internet).

3. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
Divisao de folha de pagamento;

Setor de controle de faltas, horas extras e licengas;

Setor de controle de livro ponto;
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Diviséo de atribuicdes de aula;

Divisdo de remocéo e Transferéncia;

Divisdo de controle de pessoal;

Setor de manutencao e arquivamento de documentos de pessoal;
Divisdo de reembolso escolar.

4. DEPARTAMENTO DE MERENDA ESCOLAR

Divisédo de nutrigao;

Setor de elaboragéao, supervisao, alimentos e preparo;

Divisdo de assisténcia técnica nutricional;

Divisao de estoque e distribui¢ao;

Setor de controle de entrada e saida de materiais;

Divisdo de padarias;

Setor de preparo e distribuicdo de paes;

Divisao de expediente e controle de Notas Fiscais;

Setor de atendimentos e controles de Notas Fiscais.

5. DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
Divisdo de planejamento em Educacgao infantil — Creches, Emeis e Educagéo
Especial;

Divisao de Planejamento em Ensino Fundamental le Il

COMPETENCIA: A Secretaria da Educacgdo, segundo a Lei n° 3.974/2012, é responsavel pela
promocéao, coordenacédo e acompanhamento da politica municipal de educacéo. Exerce as atividades
de supervisao e orientagdo pedagodgica as escolas, através dos departamentos, divisdes e setores que
Ihe s&o subordinados. Contribui, coordena e cumpri para a formagao do plano de acdo do governo
municipal e programas gerais e setoriais inerentes a secretaria.

SECRETARIA DE FINANCAS

Horario de funcionamento: das 8h30 as 16h30

Telefones: (19) 3492-9279

Email: fazenda@capivari.sp.gov.br

Rua XV de Novembro, 639, Centro — Pago Municipal

Declaragdo para o indice de Participagdo dos Municipios (DIPAM)
Telefone: (19) 3492-9247

Endereco: Rua XV de Novembro, 639, no Centro — Paco Municipal
Fiscalizagdo de Rendas

Telefone: (19) 3492-9257 e (19) 3492-9223

Endereco: Rua XV de Novembro, 639, no Centro — Pago Municipal
Fiscalizagado de Posturas

Telefone: (19) 3492-9235 e (19) 3492-9226

Endereco: Rua XV de Novembro, 639, no Centro — Pago Municipal
Tributacgao

Telefone: (19) 3492-9253 (19) 3492-9252

Enderecgo: Rua XV de Novembro, 639, no Centro — Pago Municipal
Divida Ativa

Telefone: (19) 3492-9261 e (19) 3492-9231

Endereco: Rua XV de Novembro, 639, no Centro — Paco Municipal
Tesouraria

Telefone: (19) 3492-9279

Endereco: Rua XV de Novembro, 639, no Centro — Pago Municipal


mailto:fazenda@capivari.sp.gov.br

SERVIGOS DISPONIBILIZADOS

Secretaria de Finangas

Executar a politica econémico-financeira, administragao tributaria e Fiscal do Municipio, acompanhar a
arrecadacao da receita orcamentaria e extra-orcamentaria, efetuar os pagamentos devidos pelo
tesouro, programar desembolsos financeiros relativos as despesas a pagar mensalmente, movimentar
todas as contas bancarias do municipio, gerenciar as disponibilidades financeiras, preparar e manter
atualizado o fluxo de caixa.

Divisdo de Tesouraria

Movimentar todas as contas bancarias da Prefeitura, controlando débitos, créditos e saldos diarios,
realizar os pagamentos de fornecedores e demais despesas obrigatérias, elaborar boletins de caixa e
relacdo de pagamentos diarios, efetuar a conferéncia e langamentos dos recursos proprios
arrecadados e das transferéncias recebidas.

Fiscalizagdo de Rendas

Promover a fiscalizagdo do ISSQN, orientar contribuintes, empresas e contadores acerca da legislagao
referente ao recolhimento do ISSQN, emissao de nota fiscal eletrénica e retencao tributaria, emissao
de guias de recolhimento do ITBI, manifestar em requerimentos que envolvam questionamentos
referente ao ISSQN e ITBI. Expedir licencas e alvaras de funcionamento, fornecer certiddes relativas
aos tributos mobiliarios, analisar os casos de incluséo, exclusao e regularizagao de empresas optantes
pelo simples nacional, gerenciar o arquivo para inscrigdo de microempreendedor individual, realizar o
atendimento a contribuintes e contadores.

Divisado de Inscricao em Divida Ativa

Proceder a inscricdo e o cancelamento dos créditos provenientes de impostos e taxas municipais e
encaminhar a Procuradoria Geral do Municipio para os procedimentos de cobranga administrativa e
judicial, emitir e conferir os livros de registro da divida ativa apresentando anualmente ao Tribunal de
Contas do Estado, atender aos contribuintes e manifestar nos requerimentos que envolvam duvidas
acerca de débitos inscritos em divida ativa.

Divisao de Tributagao

Promover o langamento dos impostos e taxas referentes a imdveis, supervisionar a emissao de carnés
e guias, emitir certiddes referentes aos tributos municipais, promover a alteragdo ou o cancelamento
de tributos quando autorizados, emitir manifestagao nos pedidos de restituigdo, devolugao ou
compensagao de tributo pago indevidamente, realizar o atendimento aos contribuintes.

COMPETENCIA: A Secretaria de Finangas é a responsavel por assessorar, acompanhar e orientar o
prefeito no que se refere a aplicagao do orcamento publico, arrecadacéo de tributos e controle fiscal.
Formular e propor a politica fiscal e financeira do municipio.

SECRETARIA DE GOVERNO

Horario de funcionamento: das 8h30 as 16h30
Telefones: (19) 3492-9234

Email: secretariadegoverno@capivari.sp.gov.br

Rua XV de Novembro, 639, Centro — Pago Municipal

Diretoria Geral de Compras e Licitagées
Telefone: (19) 3492-9228
Endereco: rua XV de Novembro, 639, no Centro — Pago Municipal

Protocolo
Telefone: (19) 3492-9239
Endereco: rua XV de Novembro, 639, no Centro — Pago Municipal
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Recursos Humanos
Telefone: (19) 3492-9242
Endereco: rua XV de Novembro, 639, no Centro — Pago Municipal

Tecnologia da Informagao
Telefone: (19) 3492-9225
Endereco: rua XV de Novembro, 639, no Centro — Pago Municipal

Servigos Disponibilizados

— Exercer a direcao superior, superintender e coordenar as atividades, expedir instrugdes sobre o
funcionamento, quando autorizado por lei.

— Celebrar todas as espécies de atos de contratagao, inclusive contratos de gestao.

— Prover os cargos iniciais de carreira, propor promogdes e exoneragdes, bem como praticar todo e
qualquer ato que importe em provimento ou vacancia dos cargos da Secretaria.

— Apresentar ao Prefeito, no inicio de cada exercicio, relatério das atividades do ano anterior da
Secretaria de Governo, e sugerir medidas legislativas e administrativas adequadas ao seu
aperfeicoamento.

— Propor a instauragao de sindicancias e instauragéo de processo administrativo disciplinar, ambito de
sua competéncia.

— Aplicar sangdes disciplinares aos servidores da Secretaria.

— Relacionamento com a imprensa local e regional.

— Relacionamento com as esferas governamentais.

— Acompanhamento e monitoramento dos recursos captados, por meio de convénios.

— Gestao e interlocugao para elaboragao do PPA, LDO e Orgcamento Anual.

— Interatividade com outras Secretarias e Autarquias municipais.

— Delegar, por meio de ato administrativo, desde que autorizado por lei, atribuicées a seus
subordinados.

— Ao Secretario Municipal de Governo compete ainda as atribuigdes comuns a todos os Secretarios,
conforme disposto na legislagéo pertinente.

COMPETENCIA: A Secretaria de Governo tem por finalidade planejar, organizar, dirigir, coordenar e
controlar as atividades de desenvolvimento de recursos humanos e planejamento, visando fortalecer a
capacidade gerencial, normativa, operacional e tecnoldgica da gestdo publica e garantir o pleno
funcionamento do Poder Executivo e promovendo seu constante aprimoramento organizacional.

SECRETARIA DE JUVENTUDE, ESPORTE E LAZER
A Secretaria situa-se no GanhaTempo Municipal, na Rua Tiradentes, 283, no Centro. Atende através
do telefone (19) 3492-8870 e o endereco eletrénico € esportes@capivari.sp.gov.br.

Servigos Disponibilizados

1- Campeonatos esportivos;

2- Eventos de lazer;

3- Atividades esportivas, sociais e de lazer;

4- Escolas de modalidades esportivas para criangas de 7 a 17 anos (futebol, futsal, volei, basquete,
ginastica ritmica e beach tennis);

5- Atividades para melhor idade e;

6- Atividades de natagdo multidisciplinar para criangas com deficiéncia.

COMPETENCIA: A SEJEL, Secretaria de Juventude, Esporte e Lazer é responsavel por fomentar e
desenvolver atividades e eventos esportivos, de lazer e sociodesportivo em nosso municipio. A
Secretaria tem também como responsabilidade zelar pelas areas e equipamentos esportivos do
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municipio de Capivari, bem como estadios, areas de lazer dos bairros e ginasios poliesportivos, além
do nosso Parque Ecoldgico “Murilo Ferreira Carnicelli”.

SECRETARIA DE MOBILIDADE URBANA

A Secretaria situa-se no GanhaTempo Municipal, na rua Tiradentes, 283, no Centro. Atende através do
telefone (19) 3492-8870 e o endereco eletrdnico é transito@capivari.sp.gov.br.

Departamento de Frotas e Transportes
Telefone: (19) 3492-8870
GanhaTempo Municipal, na Rua Tiradentes, 283, no Centro.

Servigos Disponibilizados

1 — Planejamento, regulamentagéo e operacgéo de transito de veiculos, de pedestres e de animais;

2 — Implantacdo, manutencao e operacgao do sistema de sinalizacao, dispositivos e os equipamentos
de controle viario;

3- Execucéo da fiscalizagao de transito em vias terrestres, edificagdes de uso publico e edificagbes
privadas de uso coletivo, autuagao e aplicagdo de medidas administrativas cabiveis e as penalidades
de adverténcia por escrito e multa, por infracées de circulagio, estacionamento e parada previstas
neste Codigo, no exercicio regular do poder de policia de transito, notificando os infratores e
arrecadando as multas que aplicar, exercendo iguais atribuicbes no ambito de edificagdes privadas de
uso coletivo, somente para infragdes de uso de vagas reservadas em estacionamentos;

4 — Aplicacao de penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infragdes de circulagao,
estacionamento e parada previstas no Cédigo de Transito Brasileiro, notificando os infratores e
arrecadando as multas que aplicar;

5 — Fiscalizag&o autuacédo e aplicagdo de penalidades e medidas administrativas cabiveis relativas a
infragbes por excesso de peso, dimensdes e lotagdo dos veiculos, bem como notificar e arrecadar as
multas que aplicar;

6 — Implantacdo, manutencéo e operacao do sistema de estacionamento rotativo pago nas vias;

7 — Promogao e participagdo em projetos e programas de educagéo e seguranga de transito de acordo
com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;

8 — Vistorias de veiculos que necessitem de autorizagao especial para transitar e estabelecer os
requisitos técnicos a serem observados para a circulagdo desses veiculos €;

9 — Aplicacdo de penalidade de suspensao do direito de dirigir, quando prevista de forma especifica
para a infragao cometida, e comunicar a aplicagdo da penalidade ao érgdo maximo executivo de
transito da Unido.

COMPETENCIA: A Secretaria de Projetos, Convénios e Captagdo de Recursos é responsavel por
planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos e pedestres. Implantar, manter e operar
o sistema de sinalizacido, os dispositivos e os equipamentos de controle viario; Estabelecer, em
conjunto com os 6rgéos de policia ostensiva de transito, as diretrizes para o policiamento ostensivo de
transito;
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Executar a fiscalizacao de transito em vias terrestres, edificacdes de uso publico e edificacdes privadas
de uso coletivo, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis e as penalidades de adverténcia
por escrito e multa, por infracdes de circulagdo, estacionamento e parada previstas neste Codigo;
Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis relativas a infragbes por
excesso de peso, dimensdes e lotagdo dos veiculos; Implantar, manter e operar sistema de
estacionamento rotativo pago nas vias; Implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e do
Programa Nacional de Transito; Promover e participar de projetos e programas de educagao e
seguranga de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN; Vistoriar veiculos
que necessitem de autorizagdo especial para transitar e estabelecer os requisitos técnicos a serem
observados para a circulacao desses veiculos;
Aplicar a penalidade de suspensao do direito de dirigir, quando prevista de forma especifica para a
infracdo cometida, e comunicar a aplicagdo da penalidade ao 6rgdo maximo executivo de transito da
Unido.

SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS

Horario de funcionamento: das 10h30 as 11h30 e das 14h30 as 16h

Telefone: (19) 3492-9265

E-mail: negociosjuridicos@capivari.sp.gov.br

Rua XV de Novembro, 639, Centro — Pago Municipal

Procuradoria

Horario de funcionamento: das 10h30 as 11h30 e das 14h30 as 16h

Telefone: 3492-9265

Email: procuradoria@capivari.sp.gov.br

Rua XV de Novembro, 639, Centro — Pago Municipal

COMPETENCIA: A Secretaria de Negdcios Juridicos é responsavel pela elaboracdo de pareceres
técnicos para todos os setores da administragdo publica, redacdo de projetos de leis e decretos
municipais, acompanhamento das atualiza¢des de todo arcaboucgo legal na esfera Federal e Estadual,
promover a cobranga judicial da divida ativa do municipio, acompanhar contratos, convénios e
processos licitatorios, assessorando ainda diretamente o Chefe do Poder Executivo.

SECRETARIA DE PESSOA COM DEFICIENCIA E MOBILIDADE REDUZIDA

A secretaria situa-se na rua Constituigdo, 123, no Centro.

A secretaria atende através do telefone (19) 2146-1525 (que também atende via WhatsApp), (19)
3491-1314 e o endereco eletrénico é atendimento.pcd@capivari.sp.gov.br.

Servigos Disponibilizados
Assessoria para as demais secretarias para projetos de acessibilidade, inclusdo da pessoa com
deficiéncia, leis e direitos, palestras informativas e educativas;
*Palestras de conscientizagdo sobre diversos temas ligados a pessoa com deficiéncia;
*Atendimento humanizado e individualizado a pessoa com deficiéncia e familiares;
*Empréstimo de equipamentos (cadeiras de rodas e de banho, camas hospitalares, andadores,
muletas);
*Orientagbes gerais a pessoa com deficiéncia, familiares e cuidadores;
*Realizagao de grupos de atividades para maes, cuidadores de pessoas com deficiéncia e melhor
idade;
*Local de ponto de coleta de lacres para Campanha dos Lacres;
*Realizagdo do Cadastro Municipal da Pessoa com Deficiéncia;
*Encaminhamento para solicitar o Passe Livre Municipal e Federal,
*Orientagbes sobre beneficios e direitos (BPC para pessoas com deficiéncia e pessoas com 65+,
bolsa familia, INSS, etc);
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*Auxilio na confecgdo de curriculo e encaminhamento da pessoa com deficiéncia para vagas de
trabalho PCD, auxilio na verificacao de CID da deficiéncia;

*Atuacéo junto a area de Recursos Humanos das empresas para inclusdo da pessoa com
deficiéncia no mercado de trabalho, adequacgao de postos de trabalho;

*Confeccgdo da Carteira Municipal de Identificacdo da Pessoa com Deficiéncia e TEA (Transtorno do
Espectro Autista);

*Encaminhamentos para tratamentos de Saude, Assisténcia Social e Transporte;

*Suporte para a Secretaria de Educagéo, na area da Educacéo Especial;

*Outras demandas municipais relacionadas as pessoas com deficiéncia.

COMPETENCIA: A Secretaria dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia e Mobilidade Reduzida é
responsavel por prestar atendimento humanizo as pessoas com deficiéncia do municipio, oferecendo
orientagbes quanto aos seus direitos e interage com outras Secretarias quando houver necessidade
pelos PCDs.

SECRETARIA DE RELAGOES PUBLICAS
Horario de funcionamento: das 8h30 as 16h30
Telefone: (19) 3492-9219

Email: comunicacao@capivari.sp.gov.br

Rua XV de Novembro, 639, Centro

Servigos Disponibilizados

1 — Divulgagéao de informagdes nas redes sociais: Facebook, Instagram, Twitter, TikTok, Telegram,
LinkedIn, YouTube, Pinterest e WhatsApp

2 — Conteudos para o site oficial da Prefeitura;

3 — Assessoria de imprensa;

4 — Planejamento;

5 — Cerimoniais;

6 — Eventos;

7 — Gestao de imagem;

8 — Pesquisa e criagao de conteudo;

9 — Anuncios em radios, jornais e carros de som;

10- Ouvidoria Municipal.

COMPETENCIA: A Secretaria de Relagdes Publicas é a responsavel por garantir que os servicos
realizados na Prefeitura cheguem até a populagdo. Também é responsavel por fazer a conexao entre
0s municipes e as demais Secretarias, além de desempenhar a assessoria de imprensa.

OUVIDORIA

Horario de funcionamento: das 8h30 as 16h30

Telefone: 0800771-3365 ou (19) 3491-3365

Email: ouvidoria@capivari.sp.gov.br

GanhaTempo Municipal, na Rua Tiradentes, 283, Centro

COMPETENCIA: A populagéo pode entrar em contato com a Ouvidoria Geral de Capivari-SP, para
pedir informagdes, fazer reclamagées, denuncias, sugestdes e elogios sobre a prestagédo dos servigos
nos diversos setores da Administragdo Municipal

Secretaria de Saude
A Secretaria de Saude esta localizada na rua Padre Haroldo, 553, no bairro Centro. Atende através dos
telefones (19) 3492-8200 | 8220 (ramal). O enderego eletrdnico é secretario.saude@capivari.sp.gov.br.
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Ouvidoria

Telefone: (19) 3492-7362

Localizado na rua Padre Haroldo, 553, no Centro
CSIl — Centro de Saude “Dr. Mario Dias de Aguiar”
Telefone: (19) 3492-2722

Localizado na rua Padre Haroldo, 553, no Centro
CEM - Centro de Especialidades Médicas
Telefone: (19) 3492-5388 e (19) 3492-7117
Localizado na rua Jodo de Andrade, 51, Jardim Branyl
Almoxarifado

Telefone: (19) 3491-8511

Localizado na rua Regente Feij6,554 — Centro
Central de Regulagao

Telefone: (19) 3492-4404

Localizado na rua XV de Novembro, 1.029

Posto de Saude Jardim Primavera (correspondente ao Padovani)
Telefone: (19) 3491-2775

Localizado na rua Amazonas, 214, Jardim Primavera
EACS Porto Alegre

Telefone: (19) 3492-3858

Localizado na rua Vitério Gati, s/n° Porto Alegre
EACS Castelani

Telefone: (19) 3492-1276

Localizado na avenida Professor Newton Pimenta Neves, s/n°, Castelani
EACS Sao Joao

Telefone: (19) 3492-7130

Localizado na avenida A, 154, Sdo Joao

EACS Engenho Velho

Telefone: (19) 3492-1016

Localizado na rua Ordalia Batista Mota, 230, Engenho Velho
UBS Santa Rita

Telefone: (19) 3492-1035

Localizado na rua Enio de Godoi, s/n°, Santa Rita
Ambulatério de Saude Mental

Telefone: (19) 3492-4199

Localizado na rua Joao Vaz, 258, Centro

CAPS AD

Telefone: (19) 3492-5626

Rua Valdir José de Matos, 30, Nova Capi

CAPS I

Telefone: (19) 3492-1533

Localizado na rua Sinharinha Frota, 290, Centro
Setor de Fisioterapia

Telefone: (19) 3492-4857

Localizado na rua Jodo Marchioretto, 78, Jardim Sao Marcos
Saude Bucal

Telefone: (19) 3491-3027

Localizado na rua Sinharinha Frota, 578, Centro
Ambulatério de IST/HIV/AIDS e Hepatites Virais
Telefone: (19) 3492-7442

Localizado na rua Bento Dias, 265, no Centro



Vigilancia Sanitaria

Telefone: (19) 3492-7368

Localizado na rua Tiradentes, 823, no Centro
Vigilancia Epidemiolégica

Telefone: (19) 3492-7326

Localizado na avenida do Carmo, 60, na Vila Cardoso
Saude do Trabalhador

Telefone: (19) 3492-7368

Localizado na rua Padre Fabiano, 1009, Centro
Centro de Controle de Zoonoses

Telefone (19) 3492-93-10 ou (19) 989769395 ( Celular sem Wattsap)
Rodovia Anténio Forti (Kanela)

Servigos Disponibilizados

Atencgao Basica

Unidades de Saude

E a porta de entrada de um conjunto de acdes de salde, abrange a promogéo e protegdo a saude, a
prevengao de agravos, o diagnostico, o tratamento e a reabilitagao.

Unidades

PSF Castelani

PSF Jardim Primavera

EACS Porto Alegre

EACS Sao Joao

EACS Engenho Velho

UBS Santa Rita

CSIl — DR. Mario Dias de Aguiar

Centro de Especialidades Médicas de Capivari

Assisténcia Farmacéutica

Um conjunto de agdes voltadas a promogao, protegao e recuperagao da saude, por meio da promogao
do acesso aos medicamentos e uso racional sao desenvolvidas pelo Ministério da Saude. No
municipio atua em 12 areas com cobertura de 07 profissionais farmacéuticos.

Programas

Compreende em sua representatividade 4 programas estratégicos: Dose em casa, Componentes
estratégicos, Tabagismo e Comissao de farmacia terapéutica.

Dispensacgéao externa

Atende unidades de dispensacao externas: CAPS Il e Lar dos Velhinhos

Qualifar SUS

Integra o Programa Qualifar SUS. Programa de Qualificagdo das Farmacias (com repasse de verbas
trimestrais para melhorias do ambito da Assisténcia Farmacéutica Municipal)

Saude Bucal

E um padrdo de salde das estruturas bucais, permitindo que o individuo possa falar e viver em
sociedade, sem doenga ativa, desconforto ou embarago e que, dessa forma, contribui para o bem-
estar geral.

Equipe

Atualmente sdo 22 cirurgides dentistas, 18 auxiliares em Saude Bucal, 01 técnico em equipamento
odontolégico e 01 servente.

Atendimentos

— Divisdo de Saude Bucal (Centro)

— Escolas Municipais: José Benedito, Balan, Cherubim, Aldo Silveira e Fu Paulo

— Postos de Saude: Castelani, Engenho Velho, Jardim Primavera, Porto Alegre e Santa Rita
Atendimentos e agées

— Acbes voltadas para promogéao e prevencao em Saude Bucal
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— Atendimento em Atencao Basica

— Atendimento na Atencao Especializada

— CEO (Centro de Especialidades Odontolégicas)

Atencgao Especializada

Saude Mental

Refere-se a um bem-estar no qual o individuo desenvolve suas habilidades pessoais, consegue lidar
com os estresses da vida, trabalha de forma produtiva e encontra-se apto a dar sua contribuigdo para
sua comunidade

Setores

— Ambulatério de Saude Mental

— Centro de Atencao Psicossocial, CAPS Il “Reviver”

— Centro de Atencéo Psicossocial, CAPS AD — alcool e drogas “Renascer”

Publico-alvo

Criancgas, adolescentes e adultos em sofrimento psiquico, decorrentes de transtornos mentais graves e
persistentes, incluindo os que fazem uso abusivo de alcool e drogas, e outras situagdes clinicas e
suporte aos familiares.

Servigos oferecem

Atividades internas, como grupos, oficinas artesanais e atividades culturais, bem como atividades
externas, como atividades esportivas e ludicas, participagbes em eventos culturais, entre outras.
Fisioterapia

Previne e trata os disturbios cinéticos funcionais intercorrentes em érgaos e sistemas do corpo
humano, gerados por alteragdes genéticas, por traumas e por doengas adquiridas.

Realiza

Em média 600 atendimentos por més a pacientes encaminhados pela rede publica e/ou particular de
saude de Capivari.

Equipe

E composta por 08 fisioterapeutas, 01 terapeuta ocupacional, 02 atendentes de satde, 01 apoio de
limpeza e 01 motorista, com total de 13 servidores.

Oferece

Procedimentos de Fisioterapia e Terapia Ocupacional nas diversas especialidades como:
Cardiorrespiratoria, Neuroldgica, Ortopédica, Traumatolégica, Reumatoldgica, visitas técnicas em
domicilio de pacientes.

Laboratério

Realiza os exames de Analises Clinicas implantados na Rede Municipal de Saude.

Equipe

Atualmente sdo 4 analistas de laboratério (3 biomédicas e 1 bioldgico), 4 técnicos de laboratério (2
biomédicos e 2 quimicos), 2 auxiliares de laboratério (1 técnico em quimica e 1 nivel médio completo),
1 auxiliar de enfermagem e 2 atendentes de saude.

Realiza

Mais de 60 tipos diferentes de exames, utilizando amostra de sangue urina, fezes e escarro.
Exames

Para diagnostico de diabetes, lipidemias, fungéo renal e hepatica, pré operatério e disfungdes
hormonais, durante a pandemia incluimos a realizagao dos testes para diagnéstico da Covid-19.
Parceria

Com o laboratério estadual Instituto Adolfo Lutz, que em conjunto realiza exames padrao ouro para
determinadas patologias.

Referéncia

Para microrregiao no diagnostico de Tuberculose e Hanseniase.

Centro de Especialidades Médicas

Médicos especializados

Dermatologista, Otorrinolaringologia, Cardiologista, Endocrinologista, Gastroclinica, Neurologista,
Ortopedista, Urologista



Demais profissionais

Psicologa, Servigo Social, Enfermagem técnico, Enfermeiro, Recepcgéo, Pds consulta, Fichario,
Faxineira e Nutricionista

Vigilancia em Saude

Vigilancia Epidemiolégica

— Notificagbes das doengas compulsorias

— Controle da mortalidade infantil

— Investigagéo de o6bitos

— Controle da Tuberculose e Hanseniase

— Controle de soro antirrabico

— Recebimento das vacinas

— Ponte entre a Secretaria, Hospital particular e Santa Casa

— Boletim epidemioldgico

Imunizagao

— Salas de vacina

— Recebe e armazena as vacinas e faz a distribuigdo nos Postos de Saude

— Vacinagao de rotina e campanhas

Ambulatério IST/HIV/AIDS/HEPATITES VIRAIS

Servigos Prestados

— Coleta de Carga Viral, CD4, Genotipagem de HIV

— Coleta de Carga Viral e Genotipagem de Hepatites

— Coleta de Exames Laboratorias e Teste Rapido de HIV/Sifilis e Hepatites Virais
— UDM - Unidade Dispensadora de Medicamentos para HIV e Hepatites Virais

— Acompanhamento de Gestante, crianca exposta e crianca HIV+

— Busca Ativa para acompanhamento de pacientes; Abandonos e entrega de medicagao
— Entrega de Leite para criangas — filhos de maes HIV+

— Acompanhamento de Gestante Sifilis +, evitando Sifilis Congénita

Servigos Assistenciais Especializados

— Entrega de Suplemento Alimentar para pacientes acamados

— Atendimentos: médico, psicoldgico, social, enfermagem, farmacéutico

— Entrega de insumos para a prevengao as IST

— Fornecimento de PEP (Profilaxia Pos Exposigao)

— Fornecimento de Profilaxia de PREP (Profilaxia Pré Exposi¢ao)

Prevengao

— Campanhas Fique Sando e Hepatites virais, palestras e distribuicio de preservativos
Vigilancia Sanitaria

— Atua na fiscalizacao sanitaria

— Licengas sanitarias

— Atende a denuncias em relagcéo a saude

— Controle da qualidade da agua

— Controle de alimento

Saude do Trabalhador

— Protecgao a saude do trabalhador

— Atende as denuncias referentes ao trabalho e condigées do trabalho

Centro de Controle de Zoonoses

E o 6rgao responsavel pelo controle de agravos e doengas transmitidas por animais (zoonoses), por
meio do controle de pragas urbanas e pelo controle das populagdes de animais domésticos como caes
e gatos.

Equipe

Recepcgao, coordenador, manutencéo, veterinario, agente de controle de endemias
Capacidade atual

Sa0 40 caes e 25 gatos



Acoes

— Recolhimento de animais de rua feridos

— Doacgbes de animais

— Castracoes

— Cuidados com os animais

— Recebe denuncias de maus tratos

Controle as Arboviroses

Arboviroses sdo doengas virais transmitidas por artropodes (sejam eles insetos ou aracnideos), como
Zika, Dengue, Chikungunya e Febre Amarela. O controle pretende realizar, monitorar, acompanhar e
fiscalizar as agdes de combate ao mosquito Aedes Aegpyti, transmissor destas doencgas.

Controle de Animais Sinantropicos

Animais sinantrépicos sao aqueles que se adaptaram a viver junto ao homem, a despeito da vontade
deste. Diferem dos animais domésticos, os quais o homem cria e cuida com as finalidades de
companhia (caes, gatos, passaros, entre outros), produgéo de alimentos ou transporte (galinha, boi,
cavalo, porcos, entre outros).

UNIDADE DE AVALIAGAO E CONTROLE - UAC

Setor estratégico que visa articular solugdes, descentralizagéo, criagao de documentagao e
desburocratizagcédo de agbes pertinentes a saude.

Regulacao

Setor estratégico buscando resolutividade nas solicitagdes de consultas e exames de média e alta
complexidade.

Area Administrativa

Gestao Financeira

Diretoria de Informatica

Diretoria de Contratos

Faturamento

Planejamento

Judicial

Recursos Humanos

Manutengao

Almoxarifado

Ouvidoria

Auditoria

Informacao Educacgao e Comunicagao — IEC

COMPETENCIA: A Secretaria de Salde é a secretaria responsavel por desenvolver acdes que visem
a promocgao, prevengao e a recuperagao do dano a saude, no nivel basico de atengdo do SUS.
Sempre buscando proporcionar a populagdo, meios necessarios para exercer um melhor controle
sobre sua saude, e assim alcangar uma melhor qualidade de vida.

SECRETARIA DE SEGURANGA PUBLICA

Portaria

Telefone: (19) 3492-3877

Localizada na Avenida Tarsila do Amaral, 1.300, no Sao Luis
Guarda Civil

Emergéncia: 153 (24h por dia/sete dias por semana)
Localizada na Avenida Tarsila do Amaral, 1.300, no Sao Luis
Defesa Civil

Emergéncia: 199 e (19) 3492-3186

Localizada na Avenida Tarsila do Amaral, 1.300, no Sao Luis



Corregedoria e Ouvidoria
Telefone: (19) 3492 88 70 ramal 9017
Localizada no Ganhatempo na Rua Tiradentes, 283 — Centro

Servigos Disponibilizados

Guarda Civil: Policiamento Preventivo e Ostensivo, rondas urbana, rural e escolar; equipe de
Enfrentamento a Violéncia Doméstica; escolta de agbes de fiscalizagdo da Prefeitura e policiamento de
bens e eventos publicos municipais;

Defesa Civil: Conjunto de agdes preventivas, de socorro, assistenciais, reabilitadoras e reconstrutivas,
destinadas a evitar desastres ou minimizar seus impactos para a populagao e a restabelecer a
normalidade social. Tem o objetivo de reduzir os riscos e os danos sofridos pela populagdo em caso de
desastres. Atua antes, durante e depois de desastres por meio de a¢des distintas e inter-relacionadas:
Prevencao; Mitigagdo; Resposta; Recuperacao.

COMPETENCIA: A Secretaria Municipal da Seguranca Publica é responsavel pela administracdo da
Guarda Civil, bem como da Defesa Civil.

SECRETARIA DE PROJETOS, CONVENIOS E CAPTACAO DE RECURSOS
Horario de funcionamento: das 8h30 as 16h30

Telefones: (19) 3492-9303

Email: projetos@capivari.sp.gov.br

Rua XV de Novembro, 639, Centro

Departamento de Cadastro

Horario de funcionamento: das 8h30 as 16h30
Telefone: (19) 3492-9303
Email:cadastro@capivari.sp.gov.br

Rua XV de Novembro, 639, Centro

Servigos Disponibilizados

1 — Planejamento urbano é responsavel por tragar diretrizes, espagos disponiveis para expansao a
longo prazo, fazer analises para possiveis desapropriagdes e trabalhar em projetos de lei, junto ao
poder legislativo, para padronizagao de ruas e avenidas, assim como uso e parcelamento de solo.

2 — Obras Particulares (D.O.P.) é responsavel pela analise e aprovacgao de projetos, loteamentos e
empreendimentos, além da fiscalizacao e vistoria de obras, emissédo de alvaras e habite-se.

3 — Cadastro Técnico é responsavel pelo cadastro e registro de imdveis no banco de dados da
Prefeitura, gerando a partir disso também a base de dados para langamento e cobrancga futura do
IPTU. Outra fungéo que o setor desenvolve, é a anadlise de viabilidade para abertura de
estabelecimentos comerciais, no que se refere ao local (imével) construido.

4 — O Departamento de Patriménio Imobiliario, cuida dos Imdveis Publicos de uma maneira geral,
desde o processo de emissdo da matricula para esses locais, quanto ao procedimento de catalogagao
€ uma maneira de integrar ao patriménio do Municipio.

5 — O Departamento de Convénios cuida do gerenciamento de verbas que chegam até o municipio,
seja através do Governo Federal ou Estadual. Cada convénio ou emenda recebida pela Prefeitura tem
sua destinagao avaliada pelo departamento de modo a garantir o preenchimento dos requisitos
exigidos pelos entes que destinam os recursos, alinhados aos projetos ja disponiveis no banco de
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dados da Prefeitura. Além disso, financiamentos do municipio também s&o intermediados pelo
departamento, trabalhando ativamente em conjunto com o poder legislativo.

COMPETENCIA: A Secretaria de Projetos, Convénios e Captagdo de Recursos é responsavel por
elaborar, monitorar e avaliar a implementagéo dos planos, programas e projetos de desenvolvimento e
planejamento urbano, bem como de convénios e captagao de recursos.

GABINETE DO PREFEITO

E um 6rgdo ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como finalidade
gerenciar os trabalhos do Gabinete do Prefeito e assistir direta e imediatamente ao Prefeito no
desempenho de suas atribui¢cdes, especialmente nas Rela¢des Publicas.

Quem pode solicitar? Toda a populagéo pode ser atendida.

Formas de Solicitagdo: Pessoalmente ou por telefone.

Horario de funcionamento: das 8h30 as 16h30
Telefone: (19) 3492-9200

Email: gabinete@capivari.sp.gov.br

Rua XV de Novembro, 639, Centro


mailto:solange.costa@capivari.sp.gov.br

