RESOLUCAO SEMEC N° 13/2025

Dispbe sobre o processo anual de atribuicdo de
classes e/ou aulas aos professores da
Educacéo Bésica do Quadro do Magistério.

JOSE LUCAS DE MORAES - Secretario Municipal da Educacdo de Capivari — Estado
de S&o Paulo, no uso de suas atribui¢cdes legais e,

CONSIDERANDO:

- a Lei Complementar 103/2023;

- a necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos que assegurem legalidade,
legitimidade, transparéncia ao processo anual de atribuicdo de classes e/ou aulas aos
professores da Educacao Basica da Rede Municipal de Ensino,

RESOLVE:
Das diposigoes preliminares

Art. 1°- Compete ao Secretario Municipal da Educagédo designar Comissdo de Atribuicdo de
Classes e/ou Aulas, Anexo | - Portaria SEMEC n° 32/2025 para execugado, coordenacao,
acompanhamento e supervisdo do processo anual de atribuicdo de classes e aulas que estara sob
sua responsabilidade, em todas as etapas.

Art. 2°- Compete ao Diretor de Escola e/ou Assessor de Coordenacdo Pedagdgica, observadas
as normas legais e respeitada a classificagdo dos docentes, por campo de atuac¢do, convocar o0s
docentes da unidade escolar para o processo de atribuigao, bem como, atribuir as classes e/ou as
aulas, com observancia ao perfil de cada professor, analisando experiéncia e desempenho
anteriores, a fim de imprimir maior adequacao e eficacia a atribuigdo, visando a otimizar resultados
no processo de ensino e aprendizagem.

§1°- O processo de atribuicao de classes e/ou aulas, se efetuara seguindo rigorosamente a ordem
de classificacao docente, compatibilizando as cargas horarias das classes e das aulas, com as
jornadas de trabalho dos docentes, observando o campo de atuacéo e as situagdes de acumulagéo
remunerada dos servidores.

§2°- As turmas de alfabetizagao serao atribuidas preferencialmente aos professores que estdo em
efetivo exercicio.

§3° - Nas atribuigdes em nivel de Secretaria Municipal da Educagéo, a atribuicdo de classes e
aulas observara as mesmas diretrizes e serao efetuadas pela Comissao de que trata o caput deste
artigo.

Art. 3°- Cabe ao Diretor de Escola/ Assessor de Coordenagao Pedagdgica, tomar as providéncias
necessarias a divulgagao, execugao e acompanhamento do Processo de Atribui¢do de classes e
aulas dos docentes.
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Art. 4°- Para efeitos de que dispbde a presente resolucido, consideram-se campos de atuagao
referentes as classes ou as aulas a serem atribuidas, de que trata o artigo 10 da LC 103/2023, os
seguintes d&mbitos da Educacao Basica:

| - Professor de Educacéo Infantil - PEI: na educacao infantil, na modalidade de creche;

Il - Professor de Educacéao Basica | - PEB I: na educacao infantil, modalidade pré-escola, nos anos
iniciais do ensino fundamental e na educagéo de jovens e adultos equivalente aos anos iniciais do
ensino fundamental;

llI- Professor de Educacgéo Basica Il - PEB Il: nos anos finais do ensino fundamental, nos cursos
equivalentes de jovens e adultos, na educacao infantil na modalidade de pré-escola e anos iniciais
do ensino fundamental, quando se optar pela presenca de portador de habilitacdo especifica em
area propria;

IV - Professor de Educacdo Especial - PEE: na educacido especial, em salas de recursos
multifuncionais, bem como em articulacdo com os professores da sala de aula do ensino regular
desde a educacao infantil na modalidade de creche até os anos finais do ensino fundamental,

V - Professor Substituto I: Educagao Infantil, modalidade creche e pré-escola e Anos Iniciais do
Ensino Fundamental (Cargo em extingdo na vacancia);

VI - Professor Substituto Il: Educacao Infantil, modalidade de pré-escola, Anos Iniciais e Finais do
Ensino Fundamental e Educagéo de Jovens e Adultos (Cargo em extingdo na vacancia);

VII - Professor de Trabalho Pedagégico: Anos Iniciais do Ensino Fundamental, especialmente em
projetos educacionais (Cargo em extingdo na vacancia).

§1°- Os cargos em extingdo na vacancia serao lotados na Secretaria Municipal de Educacéao e
desempenharéo suas atividades nas unidades definidas em razdo da necessidade da Secretaria.

Art. 5°- Os responsaveis pelo processo de atribuicao de classes e aulas deverao ter por base esta
Resolucéo, portarias, editais e comunicados que possivelmente complementam todo o processo de
atribuicdo de classes e aulas.

Da ciéncia e da inscricdo do processo de atribui¢ao

Art. 6°- Ao final do ano letivo o Diretor de Escola e/ou Assessor de Coordenagao Pedagdgica
devera dar ciéncia aos docentes da Unidade Escolar, no periodo determinado pela SEMEC, do
periodo de inscricdo dos professores para o processo de atribuicao de aulas, bem como divulgara
as listagens nominais de classificagdo dos inscritos e o0 cronograma de atribuigéo.

§1°- A ciéncia e inscrigdo de que trata o caput deste artigo, abrange somente docentes titulares de
cargo do Sistema Municipal de Ensino e do Convénio Parceria Estado-Municipio;

§2°- Os docentes que estejam de licenga e/ou em afastamento deveréo ser convocados ou se fazer
legalmente representado para este fim;

§3°- Os docentes readaptados deverdo ser informados do processo de atribuicdo, sendo
realocados a critério da Secretaria Municipal da Educagao no atendimento as Unidades Escolares
em conformidade com o Rol de Atividades do Readaptado, de acordo com o documento de
readaptacdo cumprindo sua jornada de acordo com a legislagao vigente.

§4°- Em caso de cessacao de readaptagao ao longo do ano letivo, o docente ficara a disposicao da
Secretaria Municipal da Educagéo até o final do ano letivo vigente, retornando a sua sede de origem
no ano subsequente.
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Da Classificacao

Art. 7°- Os titulares de cargo do Sistema Municipal de Ensino no processo de atribuicdo de
classes/aulas/turmas serdo classificados na Unidade Escolar e/ou na Secretaria Municipal de
Educacédo, com observancia ao campo de atuagao, a situacao funcional e a habilitagdo, conforme
segue:

I - Quanto a situagao funcional - titulares de cargos nhomeados por Concurso Publico;

Il - Quanto a habilitagao - na disciplina especifica do cargo;

lIl - Quanto ao tempo de servigo no campo de atuagdo da inscricdo, com a seguinte pontuacao e
limites:

a) na Unidade Escolar: 0,001 por dia, até no maximo 10 pontos;

b) no cargo: 0,005 por dia, até o maximo 50 pontos;

C) no Magistério Publico Municipal da Educagdo de Capivari: 0,001 por dia, até no maximo 20
pontos.

d) 0,200 pontos, uma unica vez, referentes ao primeiro semestre de 2009, ja computados
anteriormente regulamentados pela resolugdo SEMEC 11/20009.

§1°- O tempo a que se refere o inciso Il do caput do artigo 7° devera ser considerado na contagem
uma unica vez .

§2°- A contagem de tempo de servigo de que trata o inciso Il do artigo 7°, sera refeita integralmente
a cada ano, deduzidas do Tempo de Servigo do Docente as faltas injustificadas, licenga familia,
licenca saude e afastamento sem remuneracao, sendo a data limite da contagem sempre de 01 de
julho do ano anterior a 30 de junho do ano de referéncia.

§3°- A contagem do tempo de servigco do docente efetivo no Magistério Publico Municipal de
Capivari incluira os periodos anteriormente trabalhados ao ingresso, desde que exercidos na
condicdo de docente da Educacado Basica e no respectivo campo de atuacédo a que se refere o
cargo atual, independentemente da nomenclatura atribuida a época.

§4°- O periodo trabalhado na fungédo docente anterior ao ingresso, de que trata o paragrafo anterior,
sera computado apenas uma unica vez, vedado a contagem cumulativa em cargos distintos, bem
como o computo do tempo de Unidade Escolar.

§5°- O tempo de servigo do docente trabalhado em afastamentos a qualquer titulo, provendo fungao
de confianga ou cargo das classes de suporte pedagdgico do magistério publico municipal ou ainda
o desempenho de programas e/ou projetos educacionais sera computado regularmente para fins
de classificagao no processo de atribuicao de classes e aulas, no cargo, no magistério e na Unidade
Escolar.

§6°- O tempo de servico do docente readaptado sera computado para fins de classificacdo no
processo anual de atribuicio de aulas.

§7°- Nao sera considerado, para fins de classificagdo do docente aposentado, o tempo de servigo,
em qualquer campo de atuacgao, prestado até a data da aposentadoria.

Art. 8° - Em casos de empate de pontuagéo na classificagéo dos inscritos, o desempate devera
efetuar na seguinte ordem de prioridade:

| - Pelo maior tempo de Magistério Publico da Secretaria Municipal da Educagao de Capivari (em
dias);

Il - Pela maior idade;

lIl - Por encargos de familia - maior numero de dependentes até 21 (vinte e um) anos.

Art. 9°- Ao docente titular com acumulo de cargo, fica expressamente vedado o cémputo do tempo
3
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de servigo nos dois cargos, devendo sempre ser computado separadamente para todos os fins.

Art.10- Para fins de classificagao da Secretaria Municipal da Educacao, destinada a qualquer etapa
do processo anual de atribui¢cdo, sera sempre desconsiderada a pontuacgao referente ao tempo de
servico prestado na Unidade Escolar.

Art.11- Os titulares de cargo afastados junto ao convénio do programa de parceria Educacional
Estado-Municipio, serao classificados conforme pontuacao da Secretaria de Educacéo do Estado
de S&o Paulo.

Da Atribuicao Inicial

Art.12- A atribuicio de classes e aulas devera contemplar o docente habilitado, portador de diploma
de licenciatura plena na disciplina a ser atribuida, de acordo com o campo de atuag¢ado, conforme
artigo 4° desta resolugao.

§1°- A atribuicio de aulas da disciplina de Educacao Fisica, em observancia a Lei Estadual n°®
11.361/2003, sera efetuada apenas a docentes devidamente habilitados, portadores de licenciatura
plena nessa disciplina.

§2°- Para fins de atribuicdo de aulas, o docente da disciplina de Educacéao Fisica devera apresentar
prova do registro profissional obtido no Sistema CONFEF/CREFs, de acordo com o artigo 1° da Lei
n°® 9.696/98.

Art. 13- A atribuicdo de classes e aulas no processo inicial, aos docentes inscritos e classificados,
ocorrera em duas fases, de Unidade Escolar (Fase 1) e na Secretaria Municipal da Educacéo (Fase
2) em etapas conforme portaria com o cronograma de divulgacao anual de atribuicdo, comunicado
previamente pela SEMEC.

Art. 14- Na auséncia do professor ou de seu procurador, cabera ao responsavel pela atribuicao,
resguardada sua etapa/fase e classificagao, proceder a lotagao do profissional efetivo, onde houver
vaga.

Art. 15- De acordo com o Convénio de Municipalizacdo de Ensino entre a Prefeitura Municipal de
Capivari e o Estado de Sao Paulo, a atribuicdo de classes e aulas aos professores conveniados,
sera garantida e far-se-a em conformidade com as etapas previstas nesta resolucgéo.

§1°- Os respectivos professores deverao ficar lotados na mesma unidade de exercicio e com a
jornada que ja se encontravam na data de assinatura do convénio, ou optar no momento da
atribuicdo, por uma das escolas municipalizadas.

§2°- Os docentes titulares de cargo do Sistema Municipal de Ensino e do Convénio Parceria Estado-
Municipio afastados que atuam em funcdo de confianga, administrativa ou pedagdgica, terdo
atribuidas suas respectivas classes/aulas.

Art. 16- As aulas de Arte, Inglés e Musica da Educacgéao Infantil e do Ensino Fundamental anos
iniciais, serao atribuidas, observados os critérios de habilitagdo e de qualificacdo docente, aos
portadores de diploma de licenciatura plena na respectiva area ou pds graduagdo conforme
legislagao vigente.

Art. 17- Os afastamentos dos professores de Educacgao Basica | e Il das classes e/ou aulas da
APAE, por exigirem perfil diferenciado, serao concretizados antes do inicio das atribui¢des.

Art. 18- As aulas do Ensino Religioso, quando houver turma, serao atribuidas exclusivamente aos
inscritos habilitados, portadores de diploma de licenciatura plena em Filosofia, ou em Histéria, ou
4
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em Ciéncias Sociais, caracterizadas como de disciplina ndo especifica dessas licenciaturas, para
carga suplementar do titular de cargo e para carga horaria do candidato a contratagao.

Paragrafo Unico- As aulas a que se referem o caput deste artigo, precedera levantamento de
demanda interessada e constituida para o ano subsequente, devidamente homologadas pela
Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 19- Em qualquer etapa ou fase, a atribuicdo de classe e aulas devera observar a seguinte
ordem de prioridade quanto a situacao funcional:

| - Titulares de cargo, Professor de Educacéo Basica | e Il e Professor de Trabalho Pedagégico, no
préprio campo de atuacao;

Il - Titulares de cargo, Professor de Educacao Basica | e Il e Professor de Trabalho Pedagdgico,
em campo de atuacao diverso, desde que habilitado e/ou qualificado, para carga suplementar de
trabalho;

Il - Titulares de cargo, Substituto | e Substituto II;

IV - Titulares de cargo, Substituto | e Il, em campo de atuacao diverso desde que habilitado, para
carga suplementar de trabalho;

V - Candidatos a contratacao temporaria.
Da composigao de jornada

Art. 20- O docente titular de cargo parcialmente atendido em sua jornada participara,
obrigatoriamente, das etapas subsequentes do processo de atribuigdo inicial a fim de compor a
totalidade da sua jornada de trabalho.

Art. 21- A composicao de jornada do Professor de Educagao Basica I, far-se-a:

| - com classe ou aulas em substituigdo, no respectivo campo de atuacdo e/ou no componente
curricular especifico do cargo;

Il - com aulas, livres ou em substituicdo, de componente curricular ndo especifico ou correlatas a
licenciatura do cargo, ou de componentes decorrentes de outra(s) licenciatura(s) plena(s) que
possua.

Da Substituicdo de jornada

Art. 22 - Os Professores de Educagéo Basica | e Il, titulares de cargo do Sistema Municipal de
Ensino, que tiveram atribuidas classes do Ensino Fundamental ou Educacéo Infantil poderao
participar de nova atribuicdo na etapa da Substituicdo de Jornada, com prévia inscricdo com opgao
ao processo de substituicdo de jornada para Professor de Educacgao Basica | (PEB 1), (Professor de
Educacgao Basica Il (PEB Il), Professor de Educacao Infantil (PEI) e Professor de Trabalho
Pedagdgico referente as classes/aulas remanescentes de afastamentos a qualquer titulo e
classes/aulas livres que ainda ndo passaram por concurso de remogao.

§1°- O docente, a que se refere o caput deste artigo podera afastar-se uma unica vez no processo
inicial de atribuicao de aulas, ficando o mesmo, impedido de participar de nova substituigéo.

§2°- O titular de cargo ao reassumir seu cargo de origem, a qualquer tempo, implicara na imediata
cessacgao da substituigao.

§3°- As classes ou as aulas atribuidas para constituicdo de jornadas de trabalho de titulares de
cargo, que se encontrem em afastamento ja concretizado antes do inicio do processo, estardo
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disponiveis para atribuigdo na Etapa de Substituicdo de Jornada de Trabalho, em nivel de Secretaria
da Educacéo.

§4°- As classes e as aulas que tenham sido liberadas em virtude de readaptagdes, aposentadorias,
falecimentos, exoneragdes ou criadas em razao do aumento de demanda estarao, imediatamente
disponiveis para Substituicao de Jornada.

§5°- As aulas mencionadas no paragrafo anterior ndo caracterizardo sede de exercicio para o cargo,
pois passarao por remogao, sendo disponibilizadas apenas para atuagdo docente e como sede de
controle de frequéncia, na etapa da atribuigdo para substituicdo de jornada.

Art. 23- A atribuicdo de classes ao titular de cargo, nos termos da Substituicdo da Constituicao de
Jornada de Trabalho, far-se-a, exclusivamente no préprio campo de atuagao do docente, somente
podendo haver cessagao, se a mesma ocorrer por reassun¢ao do titular e de reducdo de carga
horaria da designacéo.

§1°- A carga horaria do docente que participou da Substituicdo de Jornada, nos termos deste artigo,
nao podera ser atribuida sequencialmente, sendo bloqueada e posteriormente ofertada aos
Professores Substitutos | e Il.

§2°- O docente titular de cargo que venha a estar em substituicdo, que acumula cargos, no momento
da substituicdo de jornada, devera apresentar declaracédo de préprio punho de compatibilidade de
horarios dos cargos de origem e de que tem plena ciéncia que, concretizada a atribuigdo, assume
as responsabilidades legais e administrativas de que nao podera trocar o periodo das classes, num
eventual retorno do titular da classe.

§3°- O docente interessado em participar da Substituicao da Constituicao de Jornada de Trabalho
nos termos deste artigo, ndo podera participar da atribuicdo de Carga Suplementar Inicial.

§4°- O Professor de Educagéao Basica ll, titular de cargo, que deseje participar da Substituicdo de
Jornada s6 podera fazé-lo mediante a assungao da carga total do docente substituido, ndo sendo
permitida a reduc&o da jornada.

§5°- Em todas as situagdes de atribuicdo de classes e aulas, que comportem afastamento de
docente, nos termos da Substituicao de Jornada, a vigéncia do inicio sera o primeiro dia de trabalho
do ano letivo, ainda que iniciado com atividades de planejamento ou com outras atividades
consideradas como de efetivo trabalho escolar.

Dos Professores Substitutos | e Il

Art. 24 - A constituicao da jornada dos docentes titulares de cargos de Professor Substituto | e Il,
afastados compete a equipe de atribuicao, observadas as normas legais e respeitada a classificagao
dos docentes, por campo de atuagao, com observancia ao perfil de cada professor, analisando
experiéncia e desempenho anteriores, a fim de imprimir maior adequacgéao e eficacia a atribui¢ao,
visando a otimizar resultados no processo de ensino e aprendizagem, ocorrendo na seguinte
conformidade:

§1°- Os afastados para as classes de suporte pedagdgico ou outras fungbes permanecem com a
mesma sede de controle de pagamento.

§2°- Os afastados em licengas na data da sessao de atribuicdo, ndo poderdo participar
regularmente da atribuicdo de classes e aulas, permanecendo com a mesma jornada e sede de
controle de pagamento, enquanto perdurar o afastamento.
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§3°-0 Professor Substituto | ou I que nao tiver turmas/classes/aulas atribuidas na fase inicial, ficara
a disposic¢ao da Secretaria Municipal de Educagéao para atuagédo em turmas de Creche (0 a 3 anos),
Educacgao Infantil — Pré-Escola e Ensino Fundamental, Oficinas Curriculares, bem como na
Educacédo de Jovens e Adultos, em aulas ou dias, em determinadas escolas, atendendo as demais
unidades, projetos de inclusao escolar, recuperagao continua ou paralela, bem como o que dispde
a Lei Complementar 103/2023.

Art. 25- Serdo objetos de atribuigdo de classes/aulas/turmas aos Professores Substitutos | e I, as
vagas remanescentes das Etapas anteriores segundo os seguintes critérios:

| - Classes/Aulas/Turmas livres, remanescentes destinadas aos Professores Substitutos | e Il, pelo
carater transitorio até que haja efetivagéo;

Il - Classes/Aulas/Turmas em substituicao, originarias de titulares de cargo afastados nas formas
da lei, destinadas a Professores Substitutos | e Il;

Il - Classes/Aulas/Turmas livres, em Projetos e/ou Instituicbes Conveniadas com a Prefeitura
Municipal de Capivari, destinadas a Professores de Educacdo Basica | e Il ou Professores
Substitutos | e Il;

IV - Turmas/carga horaria, especificamente nas Escolas Municipais de Tempo Integral em Oficinas
Pedagdgicas.

Art. 26- Ficam cientes os Professores Substitutos | e Il que, de acordo com suas fungdes
estabelecidas na Lei Complementar 103/2023, a jornada atribuida na fase inicial estara sujeita a
possiveis adequagdes de horarios e periodos no decorrer do ano letivo, dependendo das
substituicbes necessarias.

Dos docentes excedentes/adidos

Art. 27- Os titulares de cargo da Rede Municipal que forem considerados excedentes terdo
classes/aulas na seguinte ordem:

| - Classes/aulas livres que ja passaram por remogao;

Il - Novas classes/turmas e/ou salas em vacancia em carater excepcional como sede provisoéria, até
gue as mesmas passem pelo processo anual de remocao.

Il - Em substituicdo a titulares de cargos, no mesmo campo de atuacdo, que estejam em
afastamentos regulamentados.

§1°- A lotagao vigorara apenas para o ano letivo ou enquanto durar o afastamento do titular da
classe.

§2°- Havendo retorno do titular da classe, os docentes excedentes serdo lotados na Secretaria
Municipal de Educacéo e aproveitados nas vagas que vierem a ocorrer no decorrer do ano letivo.

§3°- Os docentes excedentes que nao tiverem classes/aulas atribuidas, seréo declarados adidos e
ficardo lotados na Secretaria Municipal de Educagéao e serdo aproveitados nas vagas que vierem a
ocorrer no decorrer do ano letivo.

Art. 28- Fica assegurado aos docentes removidos “ex officio” o direito de, no decorrer de dois anos
a contar do fato, manifestar sua opcao pelo retorno a unidade de origem por meio de requerimento
protocolado pelo professor.

§1°- Ocorrendo vaga, as providéncias administrativas referentes ao retorno deverao ocorrer antes
do Concurso de remocgéo de titulares de cargo do Pessoal Docente do Quadro do Magistério Publico
Municipal e a concretizagao do retorno se dara no ano letivo subsequente, podendo ser exercido
somente uma vez, exceto vagas ocorridas antes do inicio do ano letivo, quando o retorno se dara
de imediato.
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§2°- Fica ciente o Diretor de Escola/Assessor de Coordenagao Pedagdgica da necessidade de
encaminhamento de oficio com as opg¢des de retorno anexo a coleta de vagas para a Remocgao.

Da carga suplementar

Art. 29- O docente que assumir carga suplementar de trabalho somente podera desistir mediante
justificativa entregue a diregdo da Unidade Escolar, que devera manifestar-se e encaminhar o
documento a Secretaria da Educagao.

Paragrafo unico: No caso da desisténcia de que trata o caput deste artigo, o docente
excepcionalmente podera participar de nova atribuicdo de carga suplementar no decorrer do
presente ano letivo, somente na auséncia de outro interessado.

Art. 30- Visando ao interesse do erario publico ocorrera a cessagao dos efeitos da atribuicdo da
carga suplementar a professores titulares de cargos ou substitutos, nos seguintes casos:

a) afastamentos por licenga prémio, licencas médicas e outros afastamentos superiores a 30 dias,
consecutivos ou nao;
b) quando apresentar faltas injustificadas superiores a trés dias consecutivos ou nao.

Art. 31- Os professores que tiverem atribuida Carga Suplementar de Trabalho deverado participar
de todas as formacbes pedagodgicas inerentes ao campo de atuacdo da Carga Suplementar
assumida.

Art. 32- Quando se tratar de Carga Suplementar de Trabalho em Oficinas Curriculares, deverao ser
observadas a seguinte ordem para atribuicio:

| - Professor de Educacao Basica | para oficinas de Leitura e Producédo de Textos e Experiéncias
Matematicas em turmas do 2° e 3° ano do Ensino Fundamental.

Il - Professor de Educacao Basica Il de Lingua Portuguesa para oficinas de Leitura e Produgao de
Textos turmas do 4° e 5° ano do Ensino Fundamental.

lll - Professor de Educacao Basica Il de Matematica para oficinas curriculares de Experiéncias
Matematicas em turmas do 4° e 5° ano do Ensino Fundamental.

IV - Professor de Educacao Basica Il de Ciéncias para oficinas de Saude e Qualidade de Vida em
turmas do 2° ao 5° ano do Ensino Fundamental.

Paragrafo Unico: Saldos remanescentes de Carga Suplementar de Trabalho serdo ofertados aos
demais interessados ocupantes do cargo de Professor de Educagao Basica | e Il, respectivamente
e posteriormente aos ocupantes do cargo de Professor Substituto | e Il, respectivamente, de acordo
com a lista de classificagéo geral.

Educacao de Jovens e Adultos - EJA

Art. 33- A atribuicao de aulas dos componentes curriculares dos cursos de Educacgao de Jovens e
Adultos - EJA, sera efetuada no processo inicial de atribuicdo e durante o ano, respeitados os
regulamentos especificos, e observando-se os respectivos critérios de habilitagdo e de qualificagao
docente.

§1°- A atribuicdo de aulas da Educagao de Jovens e Adultos - EJA tera validade anual e, para fins
de perda total ou de reducdo de carga horaria do docente, considera-se como término do primeiro
semestre o ultimo dia das férias escolares de julho.
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§2°- A redistribuicdo do numero de aulas de cada componente curricular de que trata o paragrafo
anterior, para o segundo semestre, devera ser efetuada considerando para os efeitos legais, durante
0 ano letivo.

§3°- As aulas da Educacao de Jovens e Adultos - EJA poderdo ser atribuidas para constituicao de
jornada e carga suplementar dos titulares de cargo a Professores de Educacao Basica Il.

Das Atribui¢cdes Durante o Ano

Art. 34- A atribuicdo de classes e/ou aulas durante o ano far-se-4 em duas fases, respeitada a
ordem de classificacdo da inscricao do processo inicial e, observados os campo de atuacéo, na
seguinte conformidade:

Fase 1- Unidade Escolar:

I - Titulares de cargo, no proprio campo de atuagao para a constituicio da jornada, e/ou para carga
suplementar de trabalho até o maximo de 40h semanais, de acordo com o cronograma publicado
anualmente pela SEMEC;

ll- Titulares de cargo, em outro campo de atuacao, desde que habilitado e/ou qualificado para carga
suplementar de trabalho, respeitada a ordem estabelecida no cronograma publicado anualmente
pela SEMEC.

Fase 2 - Secretaria Municipal da Educacao:

| - Titulares de cargo, no proprio campo de atuagao para a constituicdo da jornada de trabalho e/ou
para carga suplementar de trabalho até o maximo de 40h semanais, respeitada a ordem
estabelecida no cronograma publicado anualmente pela SEMEC;

Il - Titulares de cargo, em outro campo de atuagao, desde que habilitado e/ou qualificado, para
carga suplementar de trabalho, respeitada a ordem estabelecida no cronograma publicado
anualmente pela SEMEC;

Il - Titulares de Cargo, Professores de Educagéo Infantil;
IV - Titulares de Cargo, Trabalhos Pedagégico;

V - Titulares de cargo, Substituto | e Substituto Il para constituicdo da jornada minima de trabalho e
carga suplementar, quando for o caso, respeitada a ordem estabelecida no cronograma publicado
anualmente pela SEMEC.

VI - Professor contratado;

Art. 35- Os professores de Educacao Basica | e Il que se encontrem em situacao de licenca ou
afastamento, a qualquer titulo, nao poderao concorrer a atribuicao de classes e/ou aulas durante o
ano, excetuados:

| - O titular de cargo, exclusivamente para constituicao obrigatdria de jornada;

Il - O titular de cargo afastado junto ao convénio de municipalizagao;

Il - O docente em situacao de licenga-gestante/auxilio-maternidade e de licencga paternidade;
IV - O docente afastado sem remuneragao.

Art. 36- Durante o ano letivo, havendo a fusdo de turmas em decorréncia de demanda reduzida,
os professores das classes e/ou aulas envolvidas seréo classificados entre os pares, na Unidade
Escolar, para proceder nova atribuigdo ao melhor classificado.

Paragrafo Unico: Sempre que houver a necessidade de atendimento ao docente titular, deveréa ser
aplicada a ordem inversa de classificagdo dos docentes em nivel de Secretaria Municipal de
Educacéao para a retirada das aulas, na seguinte ordem:

a) Professores contratados com classe e/ou aulas livres;
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b) Professores Efetivos no cargo de Substituto | e/ou Il com classes e/ou aulas livres;
c) Professores contratados com classe e/ou aulas em substitui¢ao.
d) Professores Efetivos no cargo de Substituto | e/ou Il com classe e/ou aulas em substituicao.

Art. 37- No atendimento a constituicdo da jornada de trabalho do Professor Substituto | e 1l no
decorrer do ano, ndo havendo aulas a serem atribuidas na escola sede de pagamento e
frequéncia, o remanejamento do professor substituto ocorrera onde houver classes/aulas
disponiveis.

Paragrafo Unico — O Professor Substituto | e Il permanecera cumprindo horas de sua jornada de
trabalho, devendo participar obrigatoriamente, das atribuicbes na Secretaria Municipal da
Educacéo, para descaracterizar esta condicdo, assumindo toda e qualquer substituicdo que venha
a surgir, inclusive aulas eventuais, em qualquer unidade do municipio, respeitando o acumulo legal
de cargo.

Programas e/ou Projetos da SEMEC
I- Programa Municipal de Educacao Infantil, “Capivari do Amanha”

Art. 38- Na garantia da continuidade pedagdgica da Implantacdo do Programa Capivari do Amanh3,
desenvolvido nas Escolas Referéncia, as aulas e/ou turmas/classes serao atribuidas aos docentes
efetivos credenciados no processo seletivo especifico para esse fim.

§1°- Serdo observadas as disposicbes dos respectivos regulamentos especificos de
credenciamento, bem como, no que couber, as da presente resolugédo, a fim de se garantir a
continuidade pedagdgica dos projetos em andamento nas unidades escolares em questao;

§2°- Devera ser valorizada a formacao, o desempenho e a experiéncia do docente que atua na
implantagcéo do Programa, tanto da equipe docente das escolas envolvidas quanto da Equipe
Ancora, atuante junto as escolas e demandas formativas da Secretaria de Educacgao.

Art. 39- Para atendimento ao disposto no artigo anterior, os professores envolvidos no processo de
implantagdo da Pedagogia Florenga, tanto equipe escolar quanto Equipe Ancora, que foram
formados nas bases e fundamentos para a pratica pedagdgica diferenciada, terao prioridade na
continuidade do trabalho nas unidades escolares Referéncia, uma vez que a implantacdo do
Programa se encontra em fase de execugdo e/ou expansao e depende diretamente destes
profissionais para a sua continuidade.

| - Os profissionais que ja atuam nas Escolas Referéncia serao classificados de acordo com os
critérios estabelecidos na presente resolugéo, que gera uma lista de classificagéo geral e constarao,
ainda, em uma lista especifica destinada aos credenciados para a docéncia no Programa Capivari
do Amanha e que ja estdo em efetivo exercicio nas referidas escolas;

Il - Os demais docentes que fizeram o credenciamento e que ndo atuam no Programa, constarao
na lista de classificagao geral e em outra lista especifica denominada “ Ingressantes no Programa”;

Art. 40- O credenciamento de professores para atuacdo em programas e/ou projetos especificos &
uma etapa fundamental no processo de qualificagao e selegao de docentes que desejam ir além da
pratica pedagodgica usual e consiste em um processo formal no qual o professor evidencia o seu
interesse em atuar nessas escolas.

Art. 41- Para fins de atribuicdo de classes, turmas ou aulas nas Escolas Referéncia, a Secretaria
Municipal de Educacgao, tendo em vista possiveis substituigbes docentes ou formagao de novas
classes e/ou turmas durante o ano, devera manter relagao de candidatos previamente selecionados,
de acordo com os critérios estabelecidos para este credenciamento.
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§1°- As classes, turmas e aulas livres que surgirem durante o ano letivo, serdo ofertadas aos
credenciados, classificados em listas especificas e nao configurardo sede do cargo, sendo efetuada
uma portaria de designacao para atuacdo, uma vez que se forem aulas livres, passarao pelo
processo de remogao, conforme legislagao especifica que regulamenta a movimentagcao do Quadro
do Magistério.

§2°- Excepcionalmente e na auséncia de professores titulares de cargo credenciados, as aulas das
Escolas Referéncia poderao ser atribuidas aos Professores Substitutos ndo credenciados e aos
candidatos a contratagao, estes, inscritos e cadastrados no processo seletivo anual para este fim;

Art. 42- Para atendimento ao Programa Capivari do Amanha, as etapas do processo inicial de
atribuicao de aulas, se darao primeiramente, com as classes, turmas e aulas das Escola Referéncia,
seguindo a classificacao estabelecida, na seguinte ordem:

| - Professores de Educagéao Infantil (PEI), Professor de Educacéo Basica | (PEB I) e Professor de
Educacgao Basica Il (PEB Il) credenciados e constantes da lista especifica dos que ja atuam nas
Escolas Referéncia;

Il - Professores de Educacao Infantil (PEI), Professor de Educagao Basica | (PEB |) e Professor de
Educacgao Basica Il (PEB IlI) credenciados e constantes da lista especifica “Ingressantes no
Programa”;

Il - Professores de Educacéo Infantil (PEI), Professor de Educacao Basica | (PEB 1) e Professor de
Educacgao Basica Il (PEB Il) nao credenciados;

IV - Professores Substitutos | e Il credenciados e constantes da lista especifica dos que ja atuam
nas Escolas Referéncia;

V - Professores Substitutos | e Il credenciados e constantes da lista especifica “Ingressantes no
Programa’;

VI - Professores Substitutos | e Il ndo credenciados;

VIl - Candidatos a contratacdo que manifestem interesse em atuarem nas Escolas Referéncia e
todo o processo formativo inerente a implantagao do Programa.

Art. 43- O Professor de Educacao Basica |, atuante na Pré-Escola da Educacéao Infantil que tenha
sua sede ja constituida nas Escolas Referéncia e que ndo tenha efetuado o credenciamento
demonstrando interesse em atuar no Programa Capivari do Amanha, devera desenvolver todas as
atividades propostas na Pedagogia Florenga, uma vez que € dever da Secretaria Municipal de
Educagdo assegurar a educagdo basica, com o principio de garantia de padrdo de qualidade,
estabelecido na Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional de 1996, bem como de sua
competéncia e politicas publicas de implementacao de Programas e Projetos que atendam a essa
finalidade.

Il - Projetos diferenciados da pasta.

Art. 44- As Unidades Escolares que forem contempladas com projetos especificos ou diferenciados
da pasta com adesao pela Semec e que necessitem de professor para o desenvolvimento do
projeto, terdo suas aulas atribuidas por perfil a partir das competéncias esperadas para o trabalho
proposto.

Paragrafo Unico: Os docentes deverao participar de todo processo formativo disponibilizado pela
Semec.

Da acumulagao de cargo/ fungao
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Art. 45- A acumulagao de dois cargos ou de duas fungdes docentes ou ainda, docentes com
técnicos, podera ser exercida, desde que:

l’|'n]|

| - O somatodrio das cargas horarias dos cargos/fungdes ndo exceda o limite de

70 (setenta) horas semanais, quando ambos na esfera municipal de Capivari, integrarem os
quadros desta Secretaria, conforme estabelecido na Lei Complementar 103/2023.

Il - Indenpendente da somatéria das cargas horarias semamais dos cargos/fungdes desde que haja
compatibilidade de horarios, consideradas, no cargo/fun¢ao docente, também as Horas de Trabalho
Pedagadgico Coletivo (HTPC) e Horario de Trabalho Pedagdgico na Escola (HTPE), integrantes de
sua carga horaria, de acordo com resolugao especifica.

Das Disposi¢oes Finais

Art. 46- Devera ser anulada a atribuicdo do docente que ndo comparecer a unidade escolar da
designacéo, no primeiro dia apds a data da atribuigao.

Art. 47- Fica vedada a atribuicao de:

| - Carga Suplementar aos Titulares de Cargo afastados em fungcao de Confianga como Diretores
de Escola, Assessores de Diregédo Escolar, Assessores de Coordenacao Pedagdgica, Diretores de
Coordenacao Pedagogica e Diretores de Supervisdo e Administragcdo Escolar, ou outras fungoes;
Il - Classes e/ou aulas livres ou em substituicao por periodos que excedam a carga horaria maxima
permitida (200 horas mensais) aos Titulares de Cargo em exercicio;

Art. 48 - E proibido ao docente titular de cargo do Sistema Municipal de Ensino, constituir-se
procurador de partes ou servir de intermediario perante as sessdes de atribuicdo de classes e/ou
aulas, exceto quando se tratar de interesse de conjuge ou de parente até segundo grau, ou seja,
pais, filho, irmé&o, avds, sogros, cunhado, genro ou nora, conforme lei.

Art. 49- Os recursos referentes ao processo de atribuicdo de classes e aulas nao terao efeito
suspensivo nem retroativo e deverao ser interpostos no prazo de 2 dias Uteis apds a ocorréncia do
fato motivador, dispondo a autoridade recorrida de igual prazo para decisao.

Art. 50- Quando o professor tem acumulo legal de cargos em outro municipio e ocorrer convocagao
de trabalho no mesmo horario, o professor devera participar onde tem o primeiro cargo.

Art. 51- Casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Atribuicao.

Art. 52- Esta Resolugédo entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Capivari, 25 de nevembro de 2025

JOSE LUCAS DE
MORAES:2270802888

JOSE LUCAS DE MORAES
Secretario Municipal da Educagao
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