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RESOLUCAO SEMEC N° 14/2025
Regulamenta a redistribuicéo e
movimentagdo aos Auxiliares de Apoio
Escolar e da outras providéncias.

JOSE LUCAS DE MORAES - Secretario Municipal da Educacdo de
Capivari — Estado de Sao Paulo — usando de suas atribuicdes legais e

considerando

- a necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos que assegurem
legalidade, legitimidade e transparéncia ao processo de inscrigdo e

movimentacgao, aos Auxiliares de Apoio Escolar, na rede municipal de ensino;

- 0 dever de que, no deslocamento dos funcionarios de um para outro
estabelecimento, devem prevalecer o interesse publico e a conveniéncia da

Administracao;

- aimposicao de adequar a alocacao de servidores visando ao bom funcionamento
das unidades escolares, estabelece critérios para a Movimentacao de Pessoal no

ambito do Departamento da Merenda Escolar;

RESOLVE:
Das Disposi¢oes Preliminares

Art 1° - A Comisséo de redistribuigdo, designada pela Portaria 33/2025 cuidara da
execucao, coordenagao, acompanhamento e supervisdo do processo de inscricao
e movimentacdo, aos Auxiliares de Apoio Escolar, que estara sob sua

responsabilidade, em todas as etapas.

Art 2°- Serédo objetos de redistribuicdo, pelo Diretor Il de Merenda Escolar, os
cargos regulamentados pelo Moédulo Funcional das escolas de educacgao infantil
e ensino fundamental, conforme Decreto n° 6.823/2019, a contar do inicio de cada

ano letivo.
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Da Classificagao

Art 3°- Os Auxiliares de Apoio Escolar serao classificados, com observancia ao

seu campo de atuacdo, quanto ao ano de ingresso no servigo publico municipal.

§1° - O processo contara com duas listas distintas para inscritos no processo, uma

para os Auxiliares de Apoio Escolar, e outra para os Auxiliares de Apoio Escolar

em situacao de readaptacao.

Art 4°- Em casos de empate de pontuagao na classificagado, o desempate devera

se efetuar na seguinte ordem de prioridade:

| - pelo maior tempo de servigo (em dias);
Il - pela maior idade;
[Il - por encargos de familia (maior numero de dependentes, menores de

21 anos).

Da Movimentagao:

Art 5°- A movimentagao ocorrera nas seguintes modalidades:

processo de movimentagao por inscricdo dos servidores, com inscrigao
de manifestacao de interesse que se dara durante o més de dezembro, e
divulgacéao da lista contendo servidores e vagas, num prazo de dois dias

apods a data de entrega das inscrigdes;

movimentagao do servidor em razao de relatorios circunstanciados, com
direito a ampla defesa, a critério da Administragao;

remanejamento dos excedentes de acordo com o modulo estabelecido em
legislacado especifica, que ocorrera a partir da ultima semana de janeiro
se mantendo durante todo ano, para atender as necessidades da rede

municipal de ensino;

ingresso-chamada para as vagas existentes: de fevereiro a novembro.

Art 7°- O Processo de Movimentagao ocorrera da seguinte forma:

| - inscricdo de manifestagcao de interesse que se dara durante no més de

dezembro;
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Il - divulgagéo da lista contendo servidores e vagas, num prazo de dois dias

apos a data de entrega das inscri¢des;

Il — movimentagao dos inscritos conforme classificagdo por tempo de servico,

com dia, e horario previamente divulgado, divididos em Auxiliares de Apoio

Escolar, e Auxiliares de Apoio Escolar em condicido de Readaptacéo;

IV — a portaria informando o local e data em que acontecera a redistribuicao pelo
processo de movimentagdo sera divulgada apds a data de entrega das

inscricoes.

Paragrafo unico: Os auxiliares de apoio escolar deverao estar cientes que a partir
do momento de sua inscricdo, sua vaga sera colocada a disposi¢gao para o
processo de movimentagdo. Todos os inscritos obrigatoriamente deverao
participar da movimentacdo, em caso de auséncia na data, sera realizado

compulsoriamente.

Art 8° - As vagas estabelecidas durante o ano de 2025, e as acrescidas para
adequacao ao moédulo 2026 ja estarédo na lista de movimentagdo. Desta forma os
Auxiliares de Apoio Escolar ingressantes no ano de 2025, impreterivelmente
participardo do processo de movimentagdo, devendo comparecer ao local

previamente agendado.

Art 9°- Vagas para Funcionarios Readaptados na fungdo sao aquelas
direcionadas a funcionarios com rol especifico de atribuigdes. Os mesmos
poderao ser designados a uma unidade de acordo com seu rol de atividades, e

observagoes médicas previstas.

Art 10°- Os afastamentos como: licenga Saude, Gestante, Prémio, Afastamento
para tratar de Interesses Particulares, abonadas, serdo substituidos por
funcionarios de unidades escolares que contem com maior numero de vagas, e,
ficara a critério do Diretor |l responsavel pelo Departamento de Merenda Escolar

a indicagao de sua substituicéo.

Art 11°- Cada Auxiliar de Apoio Escolar, na sessdo de movimentacdo, sera
chamado para atribuicdo da vaga mediante sua classificagao e situacao funcional
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atual. Aqueles que nao puderem comparecer na data, no horario e no local,

deverdo fazer representar-se por procuragdo, ou terdo a vaga atribuida

compulsoriamente.

Art 12- O horario de trabalho dos Auxiliares de Apoio Escolar devera ser definido

pelo chefe imediato da unidade escolar em que foi alocado.

Art 13- Nas unidades escolares que dispéem de periodo noturno, devera ser
realizado revezamento de horarios entre todas as Auxiliares de Apoio Escolar,

cobrindo os trés turnos.

Art 14- A movimentagao de Auxiliar de Apoio Escolar para atuar em Projetos, no
Departamento de Merenda Escolar, na Secretaria Municipal da Educacdo e
APAE, que exige um perfil diferenciado, ficara a critério do Diretor Il responsavel
pelo Departamento de Merenda Escolar, homologado pelo Secretario Municipal

da Educacéo.

Art 15- No atendimento a necessarios remanejamentos de funcionarios no
decorrer do ano, nao havendo vagas disponiveis, devera ser aplicada, na Unidade
Escolar e, se necessario, em nivel de Secretaria Municipal da Educacgao, a ordem

inversa a estabelecida para atribuigdo de vagas.

Art 16- As escolas deverao ter somente 01 (uma) vaga para Auxiliares de Apoio
com jornada reduzida. Este ainda devera atender as demandas especificas da

Unidade Escolar.

Art 17- Os funcionarios que estejam afastados, sendo licenga prémio, férias e
licenca maternidade poderao participar do processo de movimentagcido tendo um
representante legal para assinar, excetuando: « aqueles que estiverem em licenca
para tratar de interesses particulares ou licenga saude acima de 30 dias, podendo

haver uma analise da situacdo em seu retorno.

Art 18- Os Auxiliares de Apoio Escolar mesmo que por inscricdo nao poderao
escolher unidades escolares nas quais ja tenham trabalhado e que possuam
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relatorio nos ultimos 04 anos acerca de seu desempenho profissional cujos

superiores imediatos tenham ciéncia e estejam de acordo.

Art 19- Em casos de cometerem infragdes ou incorrerem em atos que revelem
desrespeito, negligéncia, incompeténcia ou incompatibilidade com a fungéo que
exercem, cabem as sangoes disciplinares previstas na Lei n°® 2378/1996 e Lei n°
6365/2022 que versa sobre a Reestruturacdo Administrativa dos Cargos, o
Diretor da Unidade Escolar devera emitir comunicado preventivo, ou ainda, emitir
relatério prescrito juntamente com a comisséo instituida pela Portaria n® 33/2025.
Paragrafo Unico: Em caso de emissdo de relatério, em que ocorram infracdes
graves, o Auxiliar de Apoio sera remanejado em outra Unidade Escolar pelo

préprio Departamento de Merenda Escolar até a redistribuigdo do ano seguinte.

Art. 20 - A movimentacgao do funcionario por problemas disciplinares no ambiente
de trabalho, ocorrera apos procedimento de registro do ocorrido e ciéncia ao

interessado, garantindo o direito a ampla defesa.

Art. 21 - Cabe ao chefe imediato orientar por escrito o servidor, elaborando um
relatorio circunstanciado dos problemas apresentados que infringiram o que
dispde o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Capivari, Lei 2378/96.

§1° - Podera ser solicitada ao Departamento de Merenda Escolar a transferéncia
do servidor para outro local de trabalho, apds 03 (trés) relatérios elaborados pela
chefia imediata, garantindo o direito a ampla defesa.

§2° - O servidor que apresentar 05 (cinco) relatérios sobre irregularidades ou
descumprimento dos seus deveres previstos em legislagdo podera responder a

sindicancia, apos encaminhamento ao setor juridico para as providéncias legais.

Art 22- Ao longo do ano, sempre que surgir uma vaga livre em decorréncia de
aposentadoria, exoneragao, falecimento ou alteracdo de local de exercicio em
virtude de readaptacao, estas deverao ser preenchidas pelo proprio Departamento
de Merenda Escolar até o processo de movimentagao seguinte.

Art 23- Casos omissos serdao resolvidos pela Comissao de Atribuicdo dos
Auxiliares de Apoio Escolar, conforme a portaria SEMEC n°® 33/2025.
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3ndo o presente, construindo o future

Art 24- Esta resolugédo entra em vigor na data de sua publicagédo, revogando a

RESOLUCAO SEMEC 01/2025.

Capivari, 28 de novembro de 2025.
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JOSE LUCAS DE MORAES
Secretario Municipal da Educacao
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Cronograma para o processo de redistribuicao e movimentagcao dos Auxiliares de
Apoio Escolar:

CAPIVARI

Inscrigao:

Entrega das inscrigoes:

Divulgacao das vagas:

Preenchimento da ficha

Pelo gestor da unidade na

de inscrigdo na unidade secretaria, com relagéo de Email
escolar: remessa.
De 05 a 10/12/2025 11/12/2025 15/12/2025

Il — Lista inicial contendo vagas estabelecidas ao longo do ano de 2025, e acrescidas para

adequacao ao médulo 2026.

01 Alcina de Almeida Soares
02 Alcinda Santos Proenca 01
03 Aldo Silveira 01
04 Amélia Francisca Alves 01
05 Derly Andriotti 01
06 Guerino Padovani 01
07 Jurema Ap. de Sousa Martins 01
08 Lucia Rosaria Armelin 01
Stefanini
09 Maria Rosa Lembo Duarte 01
10 Rosa Amadio Balan 01
" Teresinha Aparecida Franchi 01
12 | EE Padre Fabiano José M de 01
Camargo
13 EE Padre José Bonifacio
Carretta
14 EE Waldemar Thomazine 01
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o presente,

PORTARIA SEMEC N° 33/2025
Dispbe sobre a criagdo da comissdo para
coordenagdo, execugdo e avaliagdo do
processo de movimentacao e redistribuicao de
vagas volantes e vagas para funcionarios
readaptados aos Auxiliares de Apoio Escolar.

JOSE LUCAS DE MORAES -Secretario Municipal da Educacdo, no uso de suas
atribuicbes legais, e, considerando a necessidade de disciplinar o processo de
Redistribuicdo aos Auxiliares de Apoio Escolar, nos termos do Artigo 1° da Resolugao
14/2025

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituida a Comissao para Coordenagao, Execugao e Avaliagao
do Processo de atribuigdo de vagas aos Auxiliares de Apoio Escolar, integrada pelos
seguintes funcionarios, sob a presidéncia do primeiro Sra. Cristiane Terezinha Sanjuan
Michelini- RG 19.125.081-8, Diretor Il do Departamento de Merenda Escolar, Prof? Leidiany
Santos Cruz de Paula, RG 40.627.971-8, Diretor de Supervisdo e Administragao Escolar da
Secretaria Municipal da Educacéo, e José Gildo Marini Filho, Rg 40,202,784-X- Diretor Il.

Art. 2°. Esta determinagao entra em vigor nesta data.

Capivari, 28 de novembro de 2025.
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JOSE LUCAS DE MORAES
Secretario Municipal da Educacgéao
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